
FORMACIÓ:

Procediment administratiu 

comú (llei 39/2015). Nivell bàsic 

(aula virtual). 

6 hores

Desembre 2017



Aspectes Generals del 

Procediment

Termes i terminis



A qui?

Obligatorietat
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Estan obligats a complir amb els termes i terminis:

 Administració Pública i el seu personal

 Interessats

El no compliment pot tindre efectes negatius:

 Responsabilitat Administrativa

 Denegació de tràmits 



Com contar?

Còmput

Hores:

Es consideraran hores hàbils

Totes les hores d’un dia hàbil

Màxim  24 hores
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Com contar?

Còmput

Dies:

Es consideraran dies hàbils – Es poden declarar dies naturals per llei.

Exclusió: Dissabte, Diumenge i festius.A
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Es comença el còmput a partir del dia següent a 

la notificació o publicació.



Com contar?

Còmput

Dies:
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15 Feb 2017

Exemple: 4 dies de termini

16 Feb
0:00 h.

17 Feb
0:00 h.

18 Feb
0:00 h.

19 Feb
0:00 h.

19 Feb 2017
23:59 h.



Com contar?

Còmput

Mesos o anys:

El termini conclou el mateix dia de la notificació o publicació del 

mes o any de venciment.A
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Per exemple 2 mesos:

Notificació  15 Feb 2017

Termini  15 Abr 2017

Termini2 anys  15 Feb 2019



Com contar?

Còmput

Dies inhàbils:

Si l’últim dia fos inhàbil  es prorrogarà al pròxim dia hàbil. 
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Termini Dissabte
Es passa al Dilluns



Moltes gràcies!

mmilanovic@semic.es


