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El Procediment Administratiu 

Comú

Fases del Procediment



On comença i on acaba

Les fases
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Iniciació Tramitació Resolució

Sol·licitud Notificació



Abans d’iniciar el Procediment

Informació i Actuacions Prèvies
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 Període per a conèixer les circustancies del cas concret i la 

conveniència  o no d’iniciar el procediment.

 Òrgans amb funcions d’investigació.

 També podrà fer-ho el òrgan encarregat de la resolució.



Prevenció i protecció

Mesures provisionals
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 Abans inici procediment  Protecció interesos implicats.

 Iniciat el procediment  Asegurar l’eficàcia de la resolució.

Haurà de ser una decisió 
motivada.

No es podrà fer adoptar mesures provisionals 

que causin un perjudici difícil o impossible de 

reparar.



Quines mesures hi ha?

Mesures provisionals
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 Suspensió temporal d’activitats

 Prestació de fiances

 Intervenció de béns productius

 Embargament

 Retenció de ingresos a compte 

 Altres... 

Art 56.



Tipus d’iniciació

Iniciació
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Iniciació

De ofici (Administració)

Sol·licitud del interessat



De ofici

Iniciació
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 Propia Iniciativa

 Consecuencia d’ordre d’un superior

 Petició raonada d’altres Òrgans

 Denuncia 

La denuncia no confereix  
condició d’Interessat



A sol·licitud del interessat

Iniciació
E

l 
P

ro
c
e

d
im

e
n

t

 Nom i cognoms

 Com vol que es practiqui la notificació

 Fets, raons i la petció de la sol·licitud

 Lloc i data

 Sigatura 

 Òrgan a qui es dirigeix i codi identificació

Justificant

Art 66.



Esmena de la sol·licitud 

Iniciació
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 Si la sol·licitud no reuneix tots els requisits, es requerirà al 

interessat que realitzi les correccions en un termini de 10 

dies.

 Es considerarà la data de presentació de la sol·licitud aquella 

en la que s’entrega la esmena.



Moltes gràcies!

mmilanovic@semic.es


