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El Procediment Administratiu 

Comú

Fases del Procediment



On comença i on acaba

Les fases
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Iniciació Tramitació Resolució

Sol·licitud Notificació



Coneixement del procediment

Actes d’Instrucció
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 Els actes d’instrucció són aquells necessaris per a conèixer 

els fets del procediment i poder pronunciar una resolució.

 Es realitzen d’ofici per mitjans electrònics.



Interessats en contra

Al·legacions i Proves
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 Els actes Interessats poden presentar al·legacions en

qualsevol moment del procediment (anterior al tràmit de

audiència.)

 Els fets es podran acreditar amb qualsevol mitjà de prova

admesa pel Dret Civil.

Art. 77.



Valoració tècnica

Informes
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Es sol·licitaran aquells informes que :

 Siguin de caràcter preceptiu per les disposicions legals

 Siguin necessaris per a poder resoldre

És a dir, tots els que calquin per a reunir la informació del 

procediment. Haurà de ser una decisió 
motivada.



Valoració tècnica

Informes
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Es informes poden ser:

 Facultatius  No son “Obligatoris”

 Preceptius La norma obliga a realitzar-los

 No vinculants  No cal obeir el que diu l’informe

 Vinculants  Cal obeir el que diu l’informe



Informe facultatius Vs preceptiu 

Informes
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Norma  Preceptiu

Pròpia voluntat  Facultatiu



Informe facultatius Vs preceptiu 

Informes
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Ajuda a la decisió del òrgan 
administratiu

No Vinculant

Obliga al òrgan Administratiu

Vinculant



Presència dels Interessats

Tràmit de Audiència
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Amb anterioritat a redactar la proposta de resolució, es podran 

ficar de manifest els interessats (o els seus representants).



Publicitat del Procediment

Informació Pública
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 Es podrà obrir un període de obertura per a la informació 

pública en alguns procediments.

 Es publicarà un anunci en el Diari oficial corresponent.

 S’haurà de ficar en disposició a qualsevol persona que ho 

sol·liciti, en tot cas haurà d’estar a la Seu electrònica.



Moltes gràcies!

mmilanovic@semic.es


