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OBJECTIUS

- Congixer I’actuacié administrativa i els drets i deures de la ciutadania.
- Conéixer la relaci6 juridica administrativa.

- Conéixer els principals actes administratius

- Coneéixer les fases del procediment administratiu

PRESENTACIO

El principal objectiu d'aquest curs és que el personal auxiliar. administratiu i
técnic d'administracio especial tinguin uns coneixements basics actualitzats de
la llei de procediment administratiu.

PROGRAMA

- L’ Administracio: concepte. Les potestats administratives: reglades i
discrecionals. Els drets i deures de les persones en les seves relacions amb
I’ Administracid. Dret a la no discriminaci6 i a una atenci6 adequada. Dret a
una bona administracid i a uns serveis publics de qualitat.

- Els drgans col-legiats: regim juridic, composicio, convocatoria i constitucid,
desenvolupament de les sessions, acords i acta.

- La competéncia administrativa. La delegacio, I’avocacio, la delegacio de
signatura, la supléncia, i encarrecs de gestio.

- L’acte administratiu: concepte, classes i elements formals. La motivaci6. El
termini maxim del procediment: silenci administratiu i caducitat. L’eficacia de
I’acte administratiu: notificacié i publicacid. La invalidesa dels actes
administratius (nul-litat, anul-labilitat i irregularitats no invalidants).
Convalidacio, conservacio i conversio.

- La persona interessada. Capacitat i representacio. Drets de la persona
interessada.

- El procediment administratiu: consideracions generals. Les fases del
procediment administratiu: iniciacid, instruccio i finalitzaci6. Ordenaci¢ del
procediment. Tramitacid simplificada del procediment. Els terminis
administratius i el seu comput.

- Revisio dels actes administratius: revisio d’actes nuls i declaracié de lesivitat.
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Els recursos administratius: principis generals. El recurs d’al¢ada. El recurs de
reposicid. El recurs extraordinari de revisid. El recurs contencios
administratiu: idees generals.

- La potestat sancionadora de 1’ Administracio: principis. Les singularitats del
procediment sancionador. Prescripcié de la infraccio i sancio.

- La responsabilitat patrimonial de I’ Administraci6. Les singularitats del
procediment de responsabilitat patrimonial. Responsabilitat de les autoritats i
del personal al servei de 1’ Administracio.

METODOLOGIA
Expositiva

AVALUACIO
Test final

NOTA

La Diputacié de Lleida es reserva el dret a modificar el programa de l'activitat
formativa i a introduir canvis en la metodologia del curs. Aixi mateix, es
reserva el dret a modificar les dates o horaris per motius d'organitzacio. Es
considerara definitiu el redactat existent en el moment de comunicar I'admissio
a l'activitat, qualsevol canvi posterior sera comunicat a l'alumnat admes.
Tingueu en compte que per a les activitats formatives presencials o en
videoconferéncia, la participacio en l'activitat formativa és incompatible amb
altres activitats. L'assisténcia al curs es calcula tenint en compte I'hora
d'entrada i sortida de l'aula sempre que es passin els corresponents controls
d'assistencia.

MES INFORMACIO

Per a més informacio contacteu amb el Sr. Eloy Sarrat, 973704173 i
esarrat@diputaciolleida.cat
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