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Procediment administratiu. Nivell basic (51 6)

e | a persona interessada. Capacitat i representacio.

e Drets de la persona

e £| procediment administratiu: consideracions generals.

e | es fases del procediment administratiu: iniciacio, instruccido i finalitzacio.
Ordenacio del procediment. Tramitacio simplificada del procediment.

e E[s terminis administratius i el seu comput.
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Requisits

La persona interessada. Capacitat i representacio (1) - Cepacitatdobrar (gral)

Persona Interessada

S.J

SAN JOSE

e Capacitat actuar a
procediment (legitimacio)

Aquella que té una posicid especial respecte a la decisio que es
pugui adoptar en el procediment, de manera que la resolucio final
i pugui generar algun benefici, o evitar algun perjudici (llevat
accio publica).

Titular de drets: els titulars de drets afectats en un procediment
tenen sempre la condicio de persona interessada, tant si han

iniciat el procediment (art. 4.1.a) com si no I'nan promogut (art.
4.1.0).

Titular d’interessos legitims (individual o col-lectiu): ha de
reaccionar, ja sigui iniciant o personant-se al procediment.
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La persona interessada. Capacitat i representacio (i 2)

L, . Els poders inscrits al Registre
e No altera la condicid de persona interessada. electronic  apoderaments

(Representa) poden ser:

La representacio 4, ° Obligatoria: persones fisigues sense capacitat d'obrar. * generals.

e per a qualsevol actuacio

. . . davant una AP concreta.
e Voluntaria: persones amb capacitat, que voluntariament e NOMES per a uns tramits

actuen mitjancant representant. determinats.
Validesa maxima 5 anys

e Suposits d'acreditacio representacio:
o Formulacio sollicituds

o Presentacio de comunicacions o declaracions responsables

o Interposicid de recursos Fr— - === == === === .
o Desistiment d'accions I Per qualsevol mitja valid en dret que deixi |
;o I constancia fidedigna de la seva existencia: |

o Renuncia a drets .
'> e apoderament efectuat per compareixenca |
personal o compareixenca electronicaala |
I Seu electronica corresponent I
A l e Qatravés de lacreditacio de la seva l
N\ e I iNnscripcio al Registre de I'AP competent I
I Terminid'esmena manca acreditacio: 10 dies I
SAN JOSE Lt === === == == >
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Drets de la persona interessada (1)

e Dret a coneixer 'estat de tramitacio dels procediments:
o A coneixer en qualsevol moment l'estat de tramitacio en que es troba el
procediment.
o A obtenir copies dels documents continguts en aguests procediments en que es
té la condicio de persona interessada.
e Dret a identificar les autoritats i el personal que tramita el procediment:
Drets o transparencia
o exigencia de responsabilitats
o incident de recusacio /o abstencio:
= interes en |'afer
= vincle matrimonial o assimilable
® consanguinitat 4t grau, afinitat 2n grau
= amistat intima o enemistat manifesta
= perit 0 testimoni en el procediment
= relacio de servei amb interessat en els darrers 2 anys

3 dies

S.J
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Drets de la persona interessada (i 2)

S.J
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Drets

Dret a no presentar documents originals, llevat que la normativa especifica ho
exigeixi.
Dret a no presentar dades i documents no exigits per les normes o que ja estiguin
en poder de |es AP (consulta xarxes corporatives, PICA...) tret oposicio interessat.

o Relacionar amb art. 28 Llei 39/2015 i DA 8a Llei 3/2018 -LOPDGDD-).
Dret a formular al-legacions, a utilitzar els mitjans de defensa i a aportar documents
(abans i durant tramit audiencia).
Dret a obtenir informacio i orientacio.
Dret a actuar assistits d'un assessor.
A efectuar pagaments amb diversos mitjans.

Qualsevol altre dret reconegut a la Constitucio i les lleis.
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El procediment administratiu: consideracions generals -concepte- (1)

Es el cami formal que I'Administracié ha de seguir per produir els seus actes
administratius

Els actes tramit que es produeixen en aquest cami o cadena d'actes que es
el procediment, van formant la voluntat de ['"Administracio, la qual es
materialitza en l'acte resolutori del procediment.

La tramitacio del procediment és una exigencia constitucional

El procediment administratiu té una finalitat doble:
e garantia per ales persones interessades
e garantia d'eficacia i encert de la decisido administrativa

RURURUSL

S
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El procediment administratiu: consideracions generals -classes- (2)

Segons el tipus dactivitats o per lespecialitat de la
materia

Comu o general
Especials

Segons el factor temps o terminis de tramitacio

Ordinaris
Abreujats o simplificats
D'urgeéncia

S.J

SAN JOSE

Segons la finalitat perseguida pel procediment

Declaratius
Executius
De gestio (interns o preparatoris)

Segons els subjectes que intervenen i la posiciéo gue
ocupa I'Administracio

Intraadministratius
Interadministratius
Entre I'AP i la ciutadania
D'arbitratge
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El procediment administratiu: conceptes generals -principis- (3)

o Contradiccio

e Fconomia processal

G Transparencia o publicitat

0 Gratultat

o Cooficialitat de les llengues oficials

© estimacis

@ Antiformalisme

9 "In dubio pro actione"

D'oficialitat o
principi iInquisitiu
e Imparcialitat
:
S.J

SAN JOSE
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El procediment administratiu: conceptes generals -marc legal- (i 4)

Llei 39/2015: relacions externes sector public (ad extra)
Llei 30/1992: (ad extra i ad intra)
derogades <

Llei 11/2007: accés electronic dels ciutadans

Llei 40/2015: relacions internes sector public (ad intra)

S
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La iniciacio del procediment administratiu (PA)

e Esta dedicada en exclusiva a les relacions externes del sector public, es a dir amb els

ciutadans i empreses (ad extra).
Llei 39/2015
* Integra en el seu contingut la regulacio especifica del PA i també incorpora la regulacio
relativa a la materia dAdministracid electronica: |a tramitacio electronica ha de
constituir 'actuacidé habitual de les administracions.

Fases PA comu

Iniciacio Instruccio Finalitzacio

S.J

SAN JOSE
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D'OFICI

Efectes

A SOL-LICITUD DE
PERSONA INTERESADA

S.J

SAN JOSE

El despatx dels expedients es fara, en principi, seguint l'ordre
rigoros d'incoacio.

Els terminis de prescripcio s'interrompen des d'aguest moment.
Es genera el deure de dictar una resolucié expressa.

Comenca a transcorrer el termini per resoldre el procediment |
notificar la resolucio.

Neixen els drets de la persona interessada de participar en el

procediment.
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Procediments iniciats d'ofici (1)

Es produeix sempre per acord de 'organ competent, per iniciativa propia o com a consequencia d'una ordre superior,
a peticio raonada d'altres organs o per denuncia (art. 58 Llei 39/2015i 48 Llei 26/2010).

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

Per iniciativapropia % { Perordred'undrgan : : Per peticié raonada Per denuncia
: ; superior d'altres organs : : | :
Del coneixement directe o : E A la persona denundiant :
indirecte de les i Ordre emesa per un : i A peticié de qualsevol : no =€ I reconeix
i circumstancies, conductes : organ administratiu i organ administratiu que i aut(;m.a/tlcargent o
i o fets objecte del i i superior jerarquic  del i no té competéncia per | cOnaicio . c p|ersona :
procediment per part de i i competent per iniciar el : iniciar-lo i que ha tingut : Interessada eh?,PA que
'Organ que té atribuida la i : procediment (art. 60). : coneixement de les P &> pusdl - niaar - d
i competencia  diniciacio i i i ! Circumstancies, conductes | § consequendia de la seva
L (art. 59). i 0 fets objecte del i dendncia .(art. 62.5). Pero
: ; : : : brocediment : : la  podria  tenir en
dete rminats casos. ‘
; l
A ¢
SAN JOSE
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Procediments iniciats d'ofici (2)

e ['inici del PA comporta I'obligacio de resoldre’|l i, a més, de notificar la resolucido en el termini previst a I'efecte. Aquest
termini es computa des de la data de 'acord d’iniciacio.

e Quan es notifica o es publica l'acord diniciacio de procediments d'ofici, cal indicar quin és el termini maxim en aquell
procediment i els efectes del silenci.

e Abans de l'acord d'iniciacio del procediment sancionador, es pot obrir un periode d’'informacié previa, amb la finalitat
de coneixer les circumstancies del cas concret i la conveniencia d'iniciar el procediment o no.

e E| periode d'informacioé previa no té la naturalesa de PA i durant la seva tramitacio no sorgeix la figura de persona
interessada.

e L es mesures provisionals o cautelars es poden adoptar a l'inici o durant la tramitacié del procediment. Abans
d'iniciar-lo es poden adoptar mesures que reben la denominacio de “provisionalissimes”.

e £n aquest darrer cas, les mesures provisionals han de ser confirmades, modificades o aixecades en I'acord d’iniciacio de|
procediment, que s'ha de fer dins dels 15 dies seglents a haver-les adoptat, i el qual pot ser objecte del recurs que escaigui,
en tenir la condicio d'acte de tramit qualificat.

S.J

SAN JOSE

CONSULTORS
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Procediments iniciats d'ofici (i 3)

e L es mesures cautelars poden ser aixecades o modificades durant la tramitacio del procediment i s'extingeixen amb
'eficacia de la resolucid administrativa que posi fi al procediment.

e També queden sense efecte les adoptades previament al procediment, si 'acord d’iniciacié no conté un pronunciament
exprés sobre |a seva vigencia.

e No es poden dictar mesures provisionals que puguin causar perjudicis de reparacio dificil o impossible als interessats, o
gue impliquin violacio de drets emparats per les lleis.

e Aguestes mesures provisionals s'extingeixen quan tingui efectes la resolucido administrativa que posi fi al procediment
corresponent.

Acumulacio: L'Organ administratiu que inicii o tramiti un procediment,
independentment de gquina hagi estat la forma de la seva iniciacio, pot disposar, d'ofici o
a instancia de part, la seva acumulacio a d'altres amb els quals guardi identitat
substancial o intima connexio, sempre que sigui el mateix organ qui hagi de tramitar
| resoldre el procediment.

S.J

SAN JOSE
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Procediments iniciats a sol-licitud de persona interessada (1)

/La recepcio d'una sollicitud implica Ia\
iniciacio d'un procediment que imposa a
'Administracio l'obligacié de dictar una
\resolucié expressa.

/

-

\_

Requisits subjectius
(persones)

Capacitat d'obrar.

~

Capacitat d'actuacio en el PA concret
que es tracti, el qual nomeés té qui
posseeix la condicid de persona

interessada.

/ Requisits objectius \
(contingut sol-licitud)

® NOM I COgNOMS.

e identificacio del mitja o lloc notificacions.

e fets, raons i peticio.

e |locidata.

e signatura sollicitant o acreditacio autenticitat.

/

S

SAN JOSE
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\ e Organ al que s'adreca i codi d'identificacio. /

/Quan les pretensions corresponents a una pluralitat de persones tinguin\
un contingut i fonament identic o substancialment similar, es poden
formular en una anica sol-licitud (art. 66.2).

Els interessats tenen dret a exigir el rebut que acrediti la data i I'hora de
presentacio de les sollicituds, les comunicacions i els escrits (art. 66.3).
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Procediments iniciats a sol-licitud de persona interessada (2)

e Lles AP estan obligades a establir models i sistemes de presentacio massiva que permetin als interessats
presentar simultaniament diverses sol-licituds.

e Aguests models han d'estar a disposicio dels interessats a les seus electroniques corresponents i a les oficines
d'assistencia en materia de registres de les AP i son d'as voluntari.

e Els sistemes normalitzats de sollicitud poden incloure comprovacions automatiques de |la informacio aportada
respecte de dades emmagatzemades en sistemes propis o pertanyents a altres administracions o oferir el formulari
emplenat, totalment o parcialment, per tal que l'interessat verifiqui la informacio i, si s'escau, la modifiqui i completi.

e Per al cas que la sollicitud no reuneixi els requisits establerts, tal defecte no comporta la inadmissio, sind que s'ha
de requerir l'interessat perque en el termini de 10 dies (ampliables 5 més) repari la falta o adjunti els documents
preceptius.

e En el requeriment s'’ha d'indicar a l'interessat que si No esmena, es considera que desisteix de la seva peticio, amb
resolucio previa.

S.J

SAN JOSE
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Procediments iniciats a sol-licitud de persona interessada (3)

e |'AP pot demanar a la persona sollicitant la modificacié o millora voluntaria dels termes de la sol-licitud, circumstancia de
la qual s'aixecara una acta succinta.

e Si algun dels subjectes obligats a presentar sollicituds per mitjans electronics la presenta presencialment, les AP han de
requerir I'interessat pergue la repari a través de la seva presentacio electronica.

Requisits de l'activitat (lloc i temps de presentacio):

’—- --------------------------- ‘

’ AN
! \ : . . , . .
P , . ! e S'ha de complir el termini que eventualment s'hagi previst a aquest efecte, encara
I Dins dels 10 dies seguents a la | - . -
l - o | gue en molts suposits no hi ha un terme o termini.
| recepci6 de la sollicitud cal 1 . o \ e . : . .
L. o ! e |3 presentacio electronica s'estableix com a sistema prevalent i general, i els
i informar al sol-licitant de: | . . :
! ., I registres de totes i cadascuna de les AP han de ser plenament interoperables.
1 ® datarecepcio ! . o , .
| R | ! e A banda del registre electronic hi ha també altres llocs, pensats per als subjectes
I e termini maxim procediment I . - |
! | | o no obligats a fer-ho electronicament:
i ® efectes del silenci (sentit i} . < | . y . . L -
| | , o Al registre electronic de ['"Administracio o organisme a gue es dirigeixin, aixi
| recursos a interposar). | . "
\ / com a la resta de registres electronics de qualsevol altra AP.
M ’ . , . .
il - o A les oficines de correus, tal com s'estableixi reglamentariament.
o A les representacions diplomatiqgues o oficines consulars d'Espanya a
: 'estranger.

L ) e o A les oficines d'assistencia en materia de registres.

o En qualsevol altre que estableixin les disposicions vigents.

SAN JOSE
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Procediments iniciats a sol-licitud de persona interessada (i 4)

La comunicacio La declaracio responsable

Document que  subscriu  una Document subscrit per una persona interessada en el qual manifesta, sota la
persona interessada, amb el qual seva responsabilitat, que compleix els requisits establerts a la normativa
posa en coneixement de [AP vigent per obtenir el reconeixement d'un dret o facultat o per al seu exercici, que
competent les  seves  dades disposa de la documentacié que aixi ho acredita, que la posara a disposicio de
identificadores o qualsevol altra 'Administracié quan li sigui requerida, i que es compromet a mantenir el
dada rellevant per a Iniciar una compliment de les obligacions anteriors durant el periode de temps inherent al
activitat o exercir un dret. reconeixement o exercici esmentat.

/Les declaracions responsables i les comunicacions permeten el reconeixement o exercici d'un dret o bé I’inici\
d'una activitat, des del dia de la seva presentacio, sense perjudici de les facultats de comprovacio, control i
inspeccio de les AP.

La inexactitud, falsedat o omissio, de caracter essencial, de qualsevol dada o informacid que s'incorpori a una
declaracid responsable o a una comunicacio, o la no-presentacido davant 'Administracié competent de la
declaracio responsable determina la impossibilitat de continuar amb I'exercici del dret o activitat.

J b
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Instruccio (1)
[ 39/2015

Els actes dinstruccid tenen per

finalitat subministrar a l'organ -
resolutori els elements necessaris ° '\
per tal que adopti la decisio
adequada.

Els actes d'instruccié que requereixin la intervencio
dels interessats s'han de practicar en la forma que
sigui mes convenient per a ells i sigui compatible,

en la mesura que sigui possible, amb les seves .-~~~

obligacions laborals o professionals.

L'organ que tramita el procediment ha de fer dofici i a
través de mitjans electronics els actes d'instruccio necessaris
per a determinar, coneixer i comprovar els fets en virtut dels
quals 'S’hagi de pronunciar la resolucio (art. 75).

Els interessats poden fer al-legacions i aportar
documents o altres elements de judici en qualsevol
moment del procediment anterior al tramit
d'audiéncia, els quals han de ser tinguts en compte

‘. __y per l'organ competent en redactar la proposta de
) resolucio corresponent (art. 76). .

-

Les allegacions sobre defectes de tramitacié, i en concret aquells defectes que suposin”
paralitzacio del procediment, infraccié de terminis o omissio de tramits es podran formular en tot

moment, és a dir fins i tot despres del tramit d'audiencia, i es preveu que poden donar o
responsabilitat disciplinaria.

S.J
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Instruccio (2)

L 39/2015

La prova
(1)

S

SAN JOSE
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Actes tendents a acreditar l'existencia o inexistencia d'uns fets rellevants per a la
decisio, que son controvertits, i que s’han de tenir en compte en la resolucioé
del procediment.

Han de versar sobre circumstancies factiques.

L'obertura del periode de prova és una de les funcions que correspon a
I'instructor.

S'ha d'acordar quan IAdministracid no doni per certs els fets allegats pels
interessats, o quan la naturalesa del procediment ho exigeixi, per un termini no
superior a 30 dies ni inferior a 10.

Mitjancant resolucid motivada, es poden rebutjar les proves proposades per
'interessat si linstructor les considera manifestament improcedents o
innecessaries (art. 77.3).
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Instruccio (3)

L 39/2015

La prova

(2)

S.J
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)

Quan l'interessat al-legui discriminacio i aporti indicis fundats sobre la seva existencia, correspon a
la persona a qui s'imputi la situacio discriminatoria aportar una justificacio objectiva i raonable,
suficientment provada, de les mesures adoptades i de la seva proporcionalitat. L'organ administratiu
pot sollicitar un informe dels organismes publics competents en materia d'igualtat. (art.77.3 bis).

Prioritat de I'ordre jurisdiccional penal: els fets declarats provats per resolucions judicials penals
fermes vinculen les AP respecte dels procediments sancionadors que substanciin (art. 77.4).

Els documents formalitzats pels funcionaris als quals es reconeix la condicié d’autoritat han de fer
prova dels fets alla recollits, llevat que s'acrediti el contrari (art.77.5).

Quan la valoracié de les proves practicades pugui constituir el fonament basic de la decisido que
s'adopti en el procediment, s'ha d'incloure en la proposta de resolucio.

'acord d'obertura de prova s’ha de notificar a l'interessat amb una antelacié suficient, |
consignant el lloc, la data i I'hora de la practica, amb l'advertiment que linteressat pot nomenar
tecnics que 'assisteixin (art 78).
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Instruccio (4)

L 39/2015

Informes

S

SAN JOSE
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Els informes o dictamens son opinions o0 manifestacions de judici emeses per organs o
funcionaris diferents dels qui correspon dictar la resolucio, i serveixen per a proporcionar
meés elements a la resolucio.
Els dictamens poden ser favorables o desfavorables a una proposta, i els emeten organs
consultius.
Els informes poden venir tant d'organs consultius com d'organs actius, i no s'emeten
necessariament respecte a una proposta previa.
Classes d'informes:
o Segons l'obligatorietat de sollicitar-los: preceptius o facultatius
o Segons la vinculacio del contingut respecte la resolucio: vinculants o no vinculants.
o Com a regla general son facultatius i no vinculants.
Terminis i forma dels informes:
o A través de mitjans electronics i amb els requisits que exigeix l'article 26 per tal de
considerar valids els documents electronics administratius.
o Termini general de 10 dies, tret que una disposicido o el compliment de la resta de
terminis del procediment en permeti un de més llarg o n'exigeixi un de mes curt.
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Instruccio (5)
| 39/2015

T

* Tramit d'audiéncia: El dret al tramit d'audiencia, que incorpora el d'examinar I'expedient
just abans de la proposta de resolucio i poder formular al-legacions, és la millor garantia

de seguretat juridica per als interessats en la tramitacio del procediment (art. 82).
Participacio dels

interessats en el
procediment

(1)

e NO esta configurat com un dret absolut ja que s’han de tenir en compte les limitacions
previstes si s'escau a la Llei 19/2013.

e Implica donar entre 10-15 dies per fer al-legacions.

e Se'n pot prescindir si només es tenen en compte els fets i allegacions adduits per
interessat.

S
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Instruccio (i 6)

L 39/2015

Participacio dels
interessats en el
procediment

(2)

S

SAN JOSE
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e Informacio publica: es vol donar publicitat a I'existencia del procediment, amb la finalitat
gue arribi a coneixement de les persones que tinguin algun dret subjectiu o interes
legitim afectats, i també a fi que qualsevol persona hi pugui formular al-legacions.

e Anunci al diari oficial corresponent (i també ha d'estar disponible a la seu electronica
corresponent).

e Termini al-legacions: no pot ser inferior a 20 dies.

e |3 compareixenca no fa guanyar la condicio de persona interessada i la incompareixenca
no la fa perdre.

1.
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La finalitzacio del procediment administratiu (1)

Altres formes
de terminacio
(art. 84)

El més habitual es que
el procediment s'acabi
amb la resolucio.

Terminacio
convencional
(art. 86)

S.J

SAN JOSE

'--

: e Desistiment (també I'Adm. en els PA iniciats d'ofici)

e Renuncia al dret (si no esta prohibit per I'ordenament).
e Caducitat

* Impossibilitat material de continuar-lo per causes
sobrevingudes (cal motivar la resolucio).

'------

e Acord, pacte, conveni o contracte amb persones tant de dret
public com privat.
o Limitacions:
= no poden ser contraris a 'ordenament juridic
" N0 poden versar sobre materies no susceptibles de
transaccio
= han de tenir per objecte la satisfaccié de l'interes public

'-------------‘
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La finalitzacio del procediment administratiu (2)

Desistiment i rentncia Caducitat
e PA iniciats d'ofici: al venciment del termini maxim del procediment
sense gue s'hagi resolt i notificat, en aquells procediments en que
s'exerceixen potestats sancionadores o, en general, d'intervencio,
susceptibles de produir actes desfavorables o de gravamen, es
produeix la caducitat, tret que hi hagi hagut una paralitzacio per

e Condueixen a la finalitzaciéo del procediment, una
vegada ['Adm. declara la concurrencia d'aguesta
circumstancia.

e £s poden fer per qualsevol mitja que permeti tenir-ne

constancia. causa imputable a linteressat.
e '/Adm. els ha dacceptar i declarar conclas el
procediment, tret que hi hagi tercers interessats - e PA iniciats a instancia de part: una vegada produida la

diferents dels qui el van impulsar- que instin Ia
continuacio del procediment.
El  desistiment produeix efectes només en el

paralitzaciéo imputable al sollicitant, 'Adm. |i ha d'advertir que,
transcorreguts 3 mesos, es produira la caducitat del procediment.
Consumit el termini de 3 mesos sense que linteressat faci les

activitats necessaries per a reprendre el procediment, 'Adm. ha
d'acordar l'arxivament de les actuacions i ho ha de notificar a
interessat.

procediment concret iniciat amb la sollicitud, de
manera que pot tornar a iniciar-se un altre procediment
mitjancant una nova sollicitud, en la rendncia produeix

'extincié del dret, que ja no es podra exercir en el futur.
La caducitat del procediment no produeix per si sola la prescripcio de les

accions del particular o de 'Adm., pero els procediments caducats no

o l interrompen el termini de prescripcio.
A , Q

SAN JOSE
CONSULTORS 25/31



La finalitzacio del procediment administratiu (i 3)

‘_ ------------------------------------------ -\

g ] . S La resolucio
! Actuacions complementaries [
| I
I I 4 ] o r
: | N ' e £slaforma de terminaciéo normal del PA.
i ! |
i ® Abans de dictar la resolucio, I'organ competent per . . . .
| .. , l e Ha de decidir totes les questions que hagin plantejat els
: resoldre pot decidir motivadament efectuar les | . . . N ,
! | L . interessats en el procediment i la resta de questions que sen
] actuacions complementaries indispensables per 1 derivin
| . .
| resoldre el procediment . : . . . . s
. . e Si hi ha questions connexes no plantejades pels interessats, I'organ
I ! , : . . : . .
] , e , ! competent s'’hi pot pronunciar, pero amb un tramit previ de vista i
I e Aquest acord s’ha de notificar als interessats, als | : . o -
: , | o , | al-legacions als interessats i, si s'escau, de prova, per un termini no
| quals sha de concedir un termini de 7 dies per ! . .
! , ) L , superior a 15 dies.
! formular alllegacions després de la finalitzacio de . o - y o
| , C , | e £n els procediments iniciats a sol-licitud d'interessat, la resolucio
l les actuacions complementaries, i que shan de ! .
! | L , , . ha de ser congruent amb les seves pretensions.
. practicar en un termini no superior a 15 dies. ! L s . .
| | e Motivacio per remissié a un informe o dictamen.
I - . l e Obligacio d'incorporar peu de recurs.
i o El termini per resoldre el procediment queda 1 , . G .
] \ , | | | * No s'ha de deixar de resoldre amb el pretext de silenci, obscuritat -
! suspes  fins que acabin les  actuacions . o .
| . | falta de claredat- o insuficiencia dels preceptes legals aplicables,
\ complementaries. } : ez .
e s malgrat que es permet la inadmissido de sol-licituds de
< reconeixement de drets no previstos en lordenament o
S manifestament orfes de fonament.
A ¢
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La tramitacio simplificada del procediment administratiu comu

Esta prevista per als casos en que raons Les AP s'hi podran acollir, Obligacié de notificar [acord de
d'interés public o la falta de complexitat d'ofici o a sol-licitud de tramitacio simplificada als interessats,
del procediment ho aconsellin (art. 96). 'interessat. gue poden manifestar la seva oposicio.
S'han de resoldre en 30 dies  Tramits: Inici; possible esmena de la Terminis: inferiors  al
tret que la seva tramitacio sol-licitud; al-legacions; audiencia; procediment ordinari.
ordinaria fos inferior. informes o dictamens preceptius; |
y resolucié. Si cal algun no enumerat, cal
\ l seguir el procediment ordinari.
A ¢
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L'expedient administratiu. Impuls - ordenacio del procediment (1)

Art. 70 q /4

NO es refereix a una fase temporal del
procediment, sind a un seguit de regles i
principis que tendeixen a procurar el
desenvolupament normal del procediment fins a
la resolucio final.

e

Expedient administratiu: el conjunt
ordenat de documents i actuacions que
serveixen d'antecedent i fonament a la
resolucid administrativa, aixi com les
diligencies encaminades a executar-la.

NO forma part de I'expedient: la informacio que tingui caracter auxiliar o de suport, com ara la continguda en aplicacions,
fitxers i bases de dades informatiques, notes, esborranys, opinions, resums, comunicacions i informes interns o entre organs o
entitats administratives, aixi com els judicis de valor emesos per les administracions publigues, llevat que es tracti d'informes,
preceptius i facultatius, sol-licitats abans de la resolucio administrativa que posi fi al procediment.

Els expedients han de tenir format electronic

S
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L'expedient administratiu. Impuls - ordenacio del procediment (i 2)

Art. 70 a /4
Impuls: sha dimpulsar d'ofici en tots els Obligacio de despatxar els expedients segons l'ordre rigorés d’incoacio en afers
tramits que té. L'Adm. no ha desperar de naturalesa homogenia (principi d'igualtat), llevat que el titular de la unitat
'impuls o empenta de linteressat per a administrativa doni una ordre motivada en contra, de la qual quedi constancia.
prosseguir la  tramitacid  (principi de L'incompliment d'aquesta obligacid en un procediment no comporta l'anul-lacio dels
celeritat). actes que hi ha dictats, pero si que pot donar lloc a l'exigencia de responsabilitat

disciplinaria,

Concentracio de tramits: obligacié d'acordar en un
sol acte tots els tramits que per la naturalesa que
tenen admeten una impulsié simultania i no sigui obligat
fer-ne el compliment successiu.

S.J
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Questions incidentals: |es questions
incidentals suscitades durant el procediment,
fins i tot les que es refereixin a la nullitat
d'actuacions, no suspenen la tramitacio
d'aquest procediment, excepte lincident de
recusacio.

Compliment de tramits pels interessats: els tramits que han de fer
els interessats s’han de portar a terme en el termini de 10 dies.

Si els actes de linteressat no tenen els requisits necessaris, ha de ser
advertit i se li ha de concedir un nou termini de 10 dies.

S'admet l'actuacio de linteressat i produeix els efectes legals si porta a

terme aquest tramit abans o el mateix dia en que se li notifica la
resolucio en la qual es dona per transcorregut el termini.
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Els terminis administratius i el seu comput

Terme: moment fins al qual es pot fer una actuacio (exemple, les 14h del dia 31/10/2022)
Termini: espai de temps per fer una actuacio (exemple, un mes, 15 dies, etc.)

= Ampliable 1/2

= Reduccio 1/2 - tramitacio d'urgencia
= 6 Mesos com a maxim per a la tramitacio PA (tret norma amb rang de Llei o UE)

= 3 Mesos Si No esta previst en la norma reguladora

= [NiCi COMpuUt:

e d'ofici - la data de 'acord d'iniciacio

e ainstancia de part - la data d'entrada al registre electronic

Terminis per hores

e sON habils si formen
part d'un dia habil

e comput dhora a
hora i de minut a
minut

e des de 'hora i minut
de notificacio,
publicacio o silenci

S.J
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T
Terminis per dies
son habils, tret que Terminis per mesos 0 anys
una llei o dret UE e 3 partir de 'endema
digui que naturals notificacio, publicacio
en habils s'exclouen 0 silenci
dissabtes, diumenges  Si I'altim dia del e termini fineix mateix
| festius termini és inhabil, ordinal que dia de
sisén naturals s’ha  s’entén prorrogat al notificacié
de fer constar a la primer dia habil e simes de venciment
notificacid seguent no hi ha dia equivalent,
a partir de 'endema fineix Ultim dia del mes
notificacio, publicacio e Sjfestiu municipi
0 silenci interessat o AP, festiu.
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Suspensio del termini maxim PA

L’Administracio “pot” suspendre el comput del termini maxim del procediment:
e requeriment a interessat esmena deficiencies
e pronunciament previ i preceptiu Uk
e procediment UE no finalitzat que condicioni resolucio
e sollicitud informes preceptius
e proves tecnics o analisis
® Nnegociacions (pactes/convenis)
e indispensable obtenir pronunciament organ judicial

L'Administracio “ha de” suspendre el comput del termini maxim del procediment:
e AP requereix una altra AP que anul-li acte (litigis entre AAPP)
e actuacio complementaria
e incident recusacio

S.J
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