Curs Comptabilitat CGAP (Basic):

Execuci6 de la Despesa

1) Pagaments

Com s’ha fet referencia en el modul 2 I'ordenacié i el pagament de les factures és

realitza des de I'apartat CGAP.

Aixi doncs, es realitzaran les ordenacions i els pagaments de les factures registrades i

traspassades a la comptabilitat amb una relacié de comptabilitzacio.
Aquest assentaments es poden realitzar de dues maneres:

a) Manual: en aquest cas es realitzar I'ordenaci6 i el pagamentpel submenud “entrada

d’operacions” (CGAP - “Entrada operacions”).

Primer de tot seleccionarem el document comptable (plantilla) que volem utilitzar.
Per I'ordenaci6 i el pagament de despesa pressupostaria (normalment aquestes
dues fases es fan juntes) que s’ha realitzat préviament el registre de la factura

escollirem “P-MP’s” (fase P = ordenaci6 i fase MP = pagament)

@ Indicador: |F'-MP Codi:

(v General

" Favorits " Jerarquica

|
SRE
S
2\ PHP
&\ P-MP
% P-MP

P-MP
2\ PHP
AL
ZPMP
)PP
8\ PHP
SR
ZPMP

S\ p.mp

icador

0oz
003
004
a0s
006
007
a0s
003
010
o
oz
03
014
n?3

Descripcid
P-MP SENSE V& EXERCICI CORRENT 4000 OPERACIONS GESTIO
P-MP &MB 14 EXERCICI CORRENT 4000 OPERACIONS GESTIO
P-MP EXERCICI CORRENT AMB RETENCIONS 4000 OPER.GESTIO
P-MP AMB IV4 | RETENCIONS EX. CORRENT 4000 OPER.GESTIO
APLICACIO PDT. P-MP SENSE V4 CORRENT 4000 OPER.GESTIO
APLICACIO PDT. P-MP AMB Iv& | RETENCIONS EX.CORRENT 4000 OPER.GESTIO
P-MP EXERCICIS ANTERIORS SENSE IVA 4010 OPER.GESTIO

P-MP EXERCICIS ANTERIORS AME IV 4010 OPER.GESTIO

P-MP EXERCICIS ANTERIORS AMB RETENCIONS 4010 OPER.GESTIO

P-MP EXERCICIS ANTERIORS AME VA | RETENCIONS 4010 OPER.GESTIO

P-MP EX. ANTERIORS APLICACIO PDT SEMSE IV 4010 OPER.GESTIO

P-MP EX. ANTERIORS APLICACIO PDT AME 1WA | DESC 4010 OPER.GESTIO
PAGAMENT & JUSTIFICAR & COMPTE HABILITAT DE CAlXA 4000 OPER.GESTIO
PAGAMENT AJUSTIFICAR & COMPTE HABILITAT RESTRINGIDA 4000 OPER.GESTIO
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En funcio del tipus de despesa triarem el P-MP desitjat, per exemple per realitzar
'ordenacio i el pagament d’'una factura de despesa corrent d’operacions de gestio

| Afanic Faw | Arrantar I

sense IVA ni retencions sera el P-MP 001)

Una vegada selccionat el document el primer que haurem de fer sera triar
“l'operacié anterior”
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(001) P-MP SENSE IVA EXERCICI CORRENT 4000 OPERACIONS GESTIO
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Moneda: o = Data operacia:

Op. Pressupostaria de Despeses de IExercici Conent

Desc. general: ‘
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Es a dir, aquell ADO del qual es vol realitzar I'ordenacio i el pagament.

Tot seguit s’ompliran tots els camps dels quals s’hagin informat les dades en
’ADO.

Per acabar caldra omplir les dades financeres relacionades amb la forma de
pagament (caixa (570x) , banc (571x), formalitzaci6 (557x)...), i les dates de

I'aprovacio
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Finalment guardarem I'operacio i el programari ens mostrara I'assentament que es

realitza
Assentament de Ap.Press. doble x

Assentament de Ap.Press. doble

Imp. deure Dewre|Haver I Imp. haver
HE 106,00 4000

57101 106,00

b) Amb relacions: la aplicacié també permet fer relacions d’ordenacié i pagament
(com es fa en el registre de factures amb les d’aprovacio i comptabilitzacio).
La ruta que cal seguir és CGAP - Relacions - D’ordenacié i transferencia.
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Cal fer esment que per realitzar aquestes relacions s’ha de tenir especial cura en
la configuracio dels documents comptables, dels bancs i els tercers.
El funcionament és igual a les relacions del registre de factures.

2) Altres tipus de despeses

En alguns cassos des depesa que no siguin factures podrem realitzar ADO/P-MP (igual
gue les factures manuals pero sense passar pel registre de factures) (p.ex. les nomines).
O bé ADOP-MP (totes les fases juntes) com poden ser les comissions bancaries.
En aquest ultim cas seleccionarem dintre al meni CGAP-> Entrada d’operacions:

.

Dezcentralitzacio Entrada Conzultes Model 347
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Tot seguit seleccionem el document ADOP-MP que necessitem;

Entrada d'operacions - (Seleccié de document) - AJ. PROVA - 2022 X
@ Indicador: [ADOPMP  Codi |

+ General " Eavoiits  Jediquica

Indicador Descripcid A

[ 2laD0P-MP D01 ADOP-MP SOBRE CREDIT DISPONIBLE SENSE IVA 4000 OPER. GESTIO

S| ADOPMP 002 ADOP-MP SOBRE CREDIT DISPOMIBLE AMB IVA 4000 OPER. GESTIO

€)AD0PMP 003 ADOP-MP SOBRE CREDIT DISPONIBLE AMB Iva | RETENCIONS 4000 OPER. GESTIO

@AD[IFMP 004 ADOP-MP SOBRE CREDIT DISPONIBLE APLICACIO PENDENT 4000 OPER. GESTIO

€] ADOPMP 005 ADOP-MP SDBRE CREDIT DISPONIBLE APLICACIO PDT AMB ¥4 4000 OPER. GESTIO

gADDPAMP 006 ADOPMP SOBRE CREDIT RETINGUT AMB IVA 4000 OPER. GESTIO

ADOPMP 007 ADOP-MP SOBRE CREDIT RETINGUT APLICACIO PDT AMB WA 4000 DPER. GESTIO

@AD[IFMP ons ADOP-MP AMORTITZACIO DE DEUTE SOBRE CREDIT DISPONIBLE 4003 ALTRES DEUTES

S)ADOPMP 009 AMORTITZACIO D'ARRENDAMENT FINANCER SOBRE CREDIT DISPONIBLE 4003 ALTRES DEU...

@ADDPMP o010 CANCEL LACIO ANTICIPADA D'ARRENDAMENT FINANCER S/CREDIT DISP. 4003 ALTRES DEU...

@ADUF-MF‘ ] JUSTIF. DE BESTRETA S/CREDIT DISPONIBLE SENSE IVA/DTO 4000 OPER GESTIO

Zlannpmp M2 AUSTIF DF RESTRFTA S/CREDIT DISPAMIRLF AMR IVA/DTN 4000 NPFR GESTIO

| continuem entran les dades de la despesa
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- Import pressup.

Per finalitzar entrant les dades de l'assentament comptable i previament a guardar
comprovar que I'assentament és correcte.

™ Factura que aplica e criteri de caixa

—Descomptes/Recanecs

|Compte | Desciipcio
*

Total descomptes: 0,00
Total recamecs: 0,00
Import liquid: 0,00

Comptes de I'assentament

Elg Deure |Haver ImErlTntaI Carn Impart C. Cost Import
» |5’ 0,00
|E 0,00
0,00
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Tipus de contracte: | ;]
Procediment d'adjudicacié: | =]
Ciers daducicacis | =]
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w Tipus: [ ~] Data |
e Decret: |
~Dades de Iiltim moviment !



