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1. Visio General

»A) Que ésla comptabilitat publica?
»B) El programari Sicalwin




1. Visio General
A) Que ésla comptabilitat publica?

La comptabilitat publica és un sistema
d'informacid que parteix d'un proceés
ordenat d'accions economiques amb
|ObJeCTIU d'informar de la gestio i de l'estat
economic, patrimonial, financer |
poressupostari d'una entitat publica.

» Q) El pressupost
»b)Les Bases d'execucio del pressupost




1. Visio Generadl
A) Que és la comptabilitat publica?
a) El pressupost

» Segons I'art. 162 del RDL 2/2004 (TRLRHL) el pressupost general és:

- L'expressio xifrada', conjunta? i sistematica® de les obligacions*
que, com a maxim, poden reconeixer |'entitat i els seus Org.
Auton, i del drets? que prevegin liquidar durant I'exercici, aixi com
les previsions d’'ingressos i despeses? de les societats mercantils
de capital infegrament local.

» F| pressupost general és Unic

» | 'exercici pressupostari coincidira amb I'any natural




1. Visio General

A) Que és la comptabilitat publica?
a) Les Bases d’execucio de pressupost

®» S'aproven conjuntamente amb el pressupost

» Contenen |'adaptacid de les disposicions generals en materia
pressupostaria a I'organitzacio i circumstancies de la propia Entitat.

» F| seu contingut minim ve establert a I'arficle 9 del RD 500/1990 i
estableix , entre d’'altres:

- Nivells de vinculacio

- Especificitats de les modificacions de credit (competencia,
tramitacio...)

- Suposits d'acumulacio de fases (A, D, O)




1. Visio General
B)El programairri Sicalwin (SCWj)

SICAL: Sistema d’informacio--comptable de
I'administracio local

» ) Manipulacio bdsica
» ) Codis d'operacio
» C) Apartats que treballarem del SCW




1. Visid General
B)El programairri Sicalwin (SCW)
a) Manipulacid bdasica (regles)

Tot i que el ratoli funciona en la majoria dels casos cal recordar que

aqguest programa encara esta basat en el treball des del teclat | per
tant:

» Salt de camp: Cal fer servir 'INTRO (retorn, salt de linia)

» Cerca dins un camp: Cal fer servir la tecla F5

» Cal arribar fins al final d'una taula d’infroduccié (intro) per
confirmar tots els camps

Resum factura | Desgloss. aplicacions! |

Organ | Prog | Econom Codi projecte | Op. anterior | Referéncia Impart PGCP

Contracte (Tipus/Proc./Criter) J




1. Visid General
B)El programairri Sicalwin (SCW)
b) Codis d'operacid

SCW té un sistema de codificacio de les operacions que segueix und
estructura concreta de 12 digifs




2006
o (7%

*Tipus d’operacidé (1 digit)
*El primer digit es refereix al tipus d'operacio:
* | — operacions pressupostaries d'ingrés
*2 — operacions pressupostaries de despesa
3 — operacions no pressupostaries.

*Execici Comptable (4 digits)
e|'exercici comptable en que es va comptabilitzar
I'operacio.

s Exercici corrent o tancat (1 digit)

anteriors
*0 — exercici corrent (actual)
e | — exercicis anteriors

» Codi operacio (6 digits)

ILIIEDM

R

e Diferencia entfre exercici en curs o exercicis

Numeracio correlativa per a cada operacio

oo



1. Visio General
B)El programairri Sicalwin (SCW)
) Apartats que freballarem del SCW

Els diversos apartats que tractarem en aquest curs els frobarem als
seguents menus de SCW:

» Pressupost de despeses

®» Pressupost d'ingressos
» Operacions no pressupostaries
® Tresoreria

» Sortides per impresora




1. Visio General

= PRESSUPOST DE DESPESES

Ag(ui és on veurem la comptabilitzacio
e les fases A-D-O de les operacions
de despesa, el registre de factures
(registre d’'entradaq, reqistre
d’'abonaments i registre de factures
telematiques) i també la consulta
d’'operacions.

B)El programairri Sicalwin (SCW)
) Apartats que freballarem del SCW

B3 + Menu principal

Ment de SICAL

% Pressunnct e decneces

» Prese
2 Expes
2 Oper
% Recu
> Arees
2 Tresc
2 Comp
% Terce
= Admil
2 Proce
% Sortic

Pressupostde despeses

2 [Pressupost corrent ;

7 Pressupostos tancats

@ Exercicis futurs

@ Consultes al pressupost de despeses

2 Projectes i despeses amb finangament afectat
% Justificants de Despeses

ESl Gestio de Contractes

B8 Configuracio Nova Llei de contractes

% Operacions de fi d'exercici
2 Passiu




1. Visio General

B)El programairri Sicalwin (SCW)
) Apartats que freballarem del SCW

» PRESSUPOST D'INGRESSOS

Hi/veurem la comptabilitzacid de les
peracions de reconeixement 3 TNWERC princinel

d'ingressos  (RD) i la  consulta Men de SICAL

d’OperOCionS 2 Pressupost de despeses

% Pressunnet d'inareccns

2 Expel| Pressupostd'ingressos

% Operd © Pressupost corrent |

2 Recu| = Pressupostos tancats

> Arees  Exercicis futurs

@ Tresc| » Consultas al Pressupost d'ingressos
2 Compg| = Documents Previs d'Ingressos

2 Terce| B8 Traspas de Recaptador

2 Admill = Gestio de Subwvencions Rebudes

2 Proce
2 Sorticl | .
2 Operacions de fi d'exercici




1. Visio General

» OPERACIONS NO PRESSUPOSTARIES

hi trobarem tant la
omptabilitzacid  d'operacions No
Pressupostaries (com ara

comptabilitzar una liquidacid d'IVA o
d’'IRPF) com la consulta d’'operacions
ja comptabilitzades.

B)El programairri Sicalwin (SCW)
) Apartats que freballarem del SCW

85 - Mend principal

Menu de SICAL

» Recu
> Arees
» Tresc
2 Comg
2 Terce
2 Admil
2 Proce
2 Soric

2 Oper:

2 Pressupostde despeses

2 Pressupostd'ingressos

2 Expedients de modificacio de credits
% Operar‘inne nn nracsiinnataries

Operacions no pressupostaries

E8 Operacions no pressupostaries

E&8l Consultes de conceptes no pressupostaris

E8 Consultes d'operacions no pressupostaries

ES Consulta / Extracte de conceptes no pressupostaris
Liquidacid automatica de I'IVA

E8Llibres de registres d'IVA

E8Valors Depositats per I'Entitat

B8 Operacions No Pressupostaries Prévies



1. Visio General

= TRESORERIA

aquest apartat es on farem la
omptabilitzacid de totes les fases
relacionades d'alguna manera amb la
tresoreriac com ara |'ordenacid del
pagament (fase P), el propi pagament
(fase R) aixi com els ingressos (fase 1) i
també les operacions de moviments
interns de fresoreria (traspas de bancs)
I la consulta d'ordinals de tresoreria i
d’'actes d'arqueig

B)El programairri Sicalwin (SCW)
) Apartats que freballarem del SCW

B3 + Menu principal

Menl de SICAL

2 Pressupost de despeses

@ Pressupostd'ingressos

2 Expedients de modificacid de crédits
% Operacions no pressupostaries

2 Recursos d'alires ens publics

S Arees
% Tresc
2 Comp
» Terce
2 Admil
2 Proce
% Soric
2 Oper:
» Passi

Tresoreria

2 Ordenacio de pagaments

2 Pagaments

% Cobraments

ESMoviments interns de Tresoreria

EBIConsulta de la situacid d'ordinals de Tresoreria
ESlActa d'arqueig

E&lLlibres de registres generals d'ingressos i pagaments
E8l Gestit de relacions comptables

B8l Consulta Pendent de Pag. a un Tercer



1. Visio General

B)El programairri Sicalwin (SCW)

) Apartats que freballarem del SCW

= SORTIDES PER IMPRESORA

Env’aquest apartat hi frobarem alguns
els llistats principals que es fan servir a
la comptabilitat.

83 + Mend principal

Meni de SICAL

2 Pressupostde despeses

2 Pressupostd'ingressos

2 Expedients de modificacio de credits
2 Operacions no pressupostaries

2 Recursos d'altres ens pablics

> Arees gestores

2 Tresoreria

2 Comptabilitat general

2 Tercers

2 Administracio del sistema

() = -
v Fveee Sortides perimpressora

% Sortic
2 Opert
» Passi

ESlLlistes d'aprovacio del pressupost
E2 Llistes auxiliars

E2 Estats d'Execucio_2

ESQuadre de Finangament Anual
E=lLibros Principales

B8 Listados Grupo Apunte / Coste_2
ESlLlistats de Recaptadors




2. Registre de Factures

»A) Fases de |la despesa

»B) Tipus de factures

»(C) Registre de factures

» D) Consulta de justificants/registres

»F) Relacions d'aprovacio |
comptabilitzacio de factures




2. Registre de Factures
A) Fases de la despesa

TRLRHL (RDL 2/2004) la gestio de la despesa
es fara per fases que son:

A-D-O-P-R

aqguestes es podran acumular en funcio del
que estableixin les BEP.




2. Registre de Factures
A) Fases de la despesa

També cal recordar que, tot i no ser una fase
de gestio de la despesa, existeix un pas previ
a tots aquests que és la Reserva de credit
(RC) que és fruit de I'expedicid d'un
certificat de consignacio pressupostaria.




CACELC o I/ o - ’\ ~ / o o \* ~ of of p oy o o o
FASESDE TEXECUCIO DE T"ESTAITDE .DSJIJS;JS_JJ

2. Registre de Facture
A) Fases de la despe

AUTORTIZACIG —> FASE DE GESTIG

®» ) Autoritzacio degl
» ) Disposicio o co

»C) Reconeixements o liquid
obligacid (0)

»d) Ordenacid del pagament (P)
»c) Acumulacio de Fases

© Joan Carles Pinyol Gregori



2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa
a) Fase A: Autoritzacio de la despesa

» -|'autoritzacid de la despesa és I'acte mitjancant el qual I'organ
competent acorda:

» |a readlitzacio d'una despesa determinada

® per una quantia exacta o aproximada

» | enreserva la totalitat o part d'un credit pressupostari




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa
a) Fase A: Autoritzacio de la despesa

» _Fs |a primera fase del procediment d’execucid del pressupost i les
seves caracteristiques son:

» |nicia el procés administratiuv d’execucid d'una despesa mifjancant
I'acord de la realitfzacid d'aquesta a carrec d'un credit pressupostari.

» Esun acte intern, és a dir, no significa cap relacié amb un tercer.

» F| seu import indica la quantitat maxima que es podra gastar en
realitzar la despesa.




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa
a) Fase A: Autoritzacio de la despesa

» Exemples:

» - Resolucid de la convocatoria subvencions

» - |nici d'un expedient de contractacid/obra

» - Existencia d'acord per a la signatura d'un conveni,...




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa

b) Fase D: Disposicid o compromis de despesa

» | a disposicio, també anomenada compromis de despesda, €s |la
segona fase del procediment d'execucio del pressupost i les seves
caracteristiques son:

» Ja no inicia el procés administratiu d’execucid d'una despesaq, sind que
és la consequencia pressupostaria d'aquesta decisio.

» Es un acte extern amb rellevancia juridica, ja que consisteix a acordar
amb un fercer, després d'acomplir tota la framitacié legal, la
realitzacid concreta d'unes obres, la prestacid d'uns serveis o el
subministrament d'uns béns.

» Ha de determinar I'import exacte de la despesa a realitzar.




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa

b) Fase D: Disposicid o compromis de despesa

» Exemples:
» - Concessio provisional de subvencions

» - Resolucio d'adjudicacié del confracte/obra

» - Signatura del conveni...




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa

c) Fase O: Reconeixement o liguidacio de la Obligacio

» Acte en que es declara I'existencia d'un credit exigible contra
I'Entitaf.

» | 'obligacid és I'Ultima fase del procediment d'execucio del
pressupost i les seves caracteristiques son:

» F| tercer amb qui s’havia pactat la realitzacid d'unes obres, la prestacio
d'un servei o el subministrament d'un bé, acredita el seu acompliment
davant I'Administracio.

» ['Administracid, en donar la seva conformitat amb I'execucio del
pacte, es converteix en deutora respecte del tercer.




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa

c) Fase O: Reconeixement o liguidacio de la Obligacio

» Exemples:

» Factura

» Justificacio de la subvencid
» Recepcid del contracte/obra (certificacio)

» Venciment del termini de pagament del conveni ...




2. Registre de Factures

A) Fases de la despesa

d) Acumulacio de les fases d’execucio de pressupost

» | es Entitats locals han d'establir en les BEP els suposits en que
s'acumulin més d'una de les fases d'execucio del Pressupost de
Despesa en un sol acte administratiu, podent-se donar els seguents
CQSOS:

» Autoritzacio-disposicid. (AD)

» Autoritzacio-disposicio-reconeixement de la obligacio. (ADO)




2. Registre de Factures
B) Tipus de factures

Una factura és un document de caracter
mercantil que indica una compravenda d'un be
o prestacion d'un servei i que ha d'incloure (de

manera resumida):

» |0 identificacid de I'emissor (rad social/nom, NIF,
adreca social...)

» |0 idenfificacid del document (nUmero, data,..)

» |0 identificacio del receptor

» qixi com fota la informacid de 'operacio (detall del
bé o servei, referencia a operacions anteriors,
Imports, fipus impositius, retencions....)




2. Registre de Factures
B) Tipus de factures

Per a la gestid comptable de les factures caldro
fer-ne una classificacid previa. En funcid del
format parlarem de

» Factures electroniques

» Fqctures convencionals (paper)

A meés també diferenciarem entre
» Foctures de carrec
» Factures rectificatives o d'abonament




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

En funcid del tipus de factura triarem una via
O una altra de registre

®» () Registre d’entrada de justificants.
» ) Registre de factures electroniques

»C) Registre d'abonaments




2. Registre de Factures
C) Registre de tactures

a) Registre d’entrada de justificants

Recordar que per aguesta via NO hi registrarem ni

» Factures electroniques

» Abonaments

» Despeses relacionades amb BCF o PJ




2. Registre de Factures
C) Registre de tactures
a) Registre d’entrada de justificants

El cami d’accés al registre de factures dins el programari
SCW és el segUent:

o T = Pressupost de Despeses
[ Ment de SICAL ® Justificants de Despeses
g.rj;:t/ Pressupost de despeses ®»Reqisire de 1ractures
. | Pressupost corrent . '
5;’;?;’ PPEEEUpESToS TErEStS »Reqistre d'Enfrada de Facfures
Recure Exercigic fithire
Arces Corjsu[ Justlflqants d'e Ef)es'peses
Tresor: f ' O’fi@ gjgrs; Registres de factures
Compt Sk Registre d'entrada de factures

’ Pagarr
Config 9 Registre d'Abonaments de Factures

Tercer; :
. Monito Beigaicigiiees L% :
Admini Canvid Codificacio d'organs administratius - DIR3
Procec e s vem
Fases .. .

Sort{defs PErMPY - hades associades per defecte a tercers
Operacions de fi bt
Consultes generals de Justificantes

M-




2. Registre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

Anem a la practical

Quan accedim al registre d’'entrada de justificants ens
trobem la seguent pantalla




2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

B3 - Registre d'entrada de factures

N. registre: | / o N. Op. Anterior: " 6

=N EoR =™
e Data:  |12/09/2024

N. fact: | Data factura: | 7/ o Exp.: Dataexp. | //
cer: I I Cl. dada associada: |
Resum factura 1 Desgloss. aplicacions@
| Dades de I''VA | | Tipus | % | Import IVA l Deduible

Base imposable

Import integre

Base exempta

Total pressupost. | Total IVA: [ Total descompte: |
Licuid: | Total Factura: |
Oficina Comptable] I Org. Gestor’ I Q. Tramitadorel I
Endossatan: I
Grup apunts: l Dies venc.: r_ Data venciment: |71
m Tipus de pag.: | I 0. Monetaria: l |

Ordinal tercer:

Ordinal pag.:

| )

|
|
[ Forma de pag:: |
|
Text: I

|
|
12




2. Registre de Factures
C) Registre de factures a—
a) Registre d’entrada de justificants

Date  [12/0372024

1 — NUmero de registre: Per als nous justificant el deixarem
en blanc. Si cal esmenar un registre anterior i afegirem el
codi de registre o bé farem servir la funcid F5

2 — NUmero operacio anterior: Si consten fases anteriors al
reqistre de I'obligacid caldra escriure aqui el numero de

I'operacio.
p.e: Si existeixen fases RC, AD o D

3 — Data: Esla data de registre de la factura




2. Registre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants

4 — NUmero de factura: Anotarem el nUmero gue apareix
al justificant

5 — Data de Factura: Anotarem la data que apareix al
justificant (sempre igual o inferior a la data de registre)

6 — Tercer: Cal informar el NIF de I'emissor de |la factura. Si
apretem “Intro” sense cap informacio (o també F5) se'ns
obrird un menu d'ajuda




2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

6 — Tercer: Menu d’'ajuda

i - (= [@][=]
N.registre: | / N.Op. Anterior: | Data:  [12/09/2024
N. fact.: |12345 Data factura: |12/09/2024 Exp.: Dataexp. |7/
Tercer: I I Cl. dada associada: |
( =S P - LY = L L . Y
I3 Registre d'entrada de factures X
| Tipus doc: | I Document: | | Aplicar Filtre I
Base .
Alies: l Nom: |
Impc l Buscar en Dades Corporatives I ‘ Acceptar ]
[ Nou tercer I ‘ Cancel'lar ]
Total
Liquic TERCERS PER TIPUS DE DOCUMENT Ty
Tipus doc. Document | Alies Nom —
Oficina




2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

6 — Tercer: Per fer la cerca podem posar alguna dada en

A bk B = 11 0
algun dels camps | premer “Aplicar Filtre”. Per Exemple:
5% Regist o de fact (= [@][=]
N.registre: | / N.Op. Anterior: | Data:  |12/09/2024
N. fact.: I12345 Data factura: [12/09/2024 Exp.: Data exp.: 4
Tercer: | I Cl. dada associada: l_
=N Pl LY - 1 . b
I3 Registre d'entrada de factures X
[ Tipus doc: | | Document: [ l Aplicar Filtre | .
Basg
Alies: | Nom:  |ENDESA
Impc | Buscar en ques Coyporatives | \ Acceptar ]
| Nou tercer l [ Cancellar I
Total |
Liquid TERCERS PER TIPUS DE DOCUMENT =
Tipus doc. Document | Alies ] Nom —
Oficina CIF B82846817 ENDESA DISTIBUCION ELECTRICA SLU =
Endos >
Grup a CIF BB2846825 ENDESA ENERGIA XX, SLU
Finrs Libre |ESBB26846825 ' |ENDESA ENERGIA XXI, SLU. [
Ording CIF AB1948077 ENDESA ENERGIA, SAU r———




2. Registre de Factures

C) Registre de factures o

[Base imposable

a) Registre d'entrada de justificants | .

/ — Resum factura: Recordeu que I'import pressupostari
de la factura varia en funcid de si I'lVA pot ser deduible
(I'entitat local repercuteix aquest IVA) o no deduible
(I'entitat local actua com a usuari final)

Si la factura té [I'VA no deduible emplenarem
directament I'import integre.

Si I'IVA és deduible haurem d'emplenar la base
imposable, el tipus d'IVA... . Al camp deduible caldra
posar-hi S




2. Reqistre de Factures

C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

/ — Resum factura: Exemple IVA No deduible

Resum factura | Desgloss. aplicacions |
| Dades de I'IVA | | Tipus | % Import IVA Deduible
Base imposable
Importintegre 569,67 Base exempta 0,00
Total pressupost. | 569,67  Total IVA: | 000 Total descompte: | 0,00
Liguid: I 569,67 Total Factura: | 569,67
Resum factura |  Desgloss. aplicacions |
| Dades de I'IVA | | Tipus | % | Import IVA | Deduible
Base imposable 470,80 7 21,00 98.87 N
* 0,00 0.00 0,00
! 0,00 0.00 0,00
Import integre 470,80 Base exempta 0,00
0.00 Total descompte: | 0.00
| 569,67

| 569,67  Total IVA: |
[ 569,67

Total pressupost:
Total Factura:

Liquid:




2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

/ —Resum factura: Exemple IVA deduible

Resum factura 1 Desgloss. aplicacions |
| Dades de I'I'VA | | Tipus | % | Import IVA | Deduible
Base imposable 1.000,00 7 21,00 210,00 S
Import integre 1.000,00 Base exempta
Total pressupost | 1.000,00  Total IVA: [ 210,00  Total descompte: | 0,00

Licuid: I 1.210,00 Total Factura: I 1.210,00




2. Reqistre de Factures

C) Registre de factures T — .
a) Registre d’entrada de justificants | —— —
. -

8 — Desgloss. Aplicacions: Aqui informarem |'aplicacio
pressupostaria a que imputarem el justificant. Podem
anotar-n’hi diverses si és el cas.

Resumen Factura 1 Desglose aplicaciones |
Frog. E condm. Cadigo proyecto Op. anterior Referencia Importe PGCF
432 22602 107,00 6270

Contrato [Tipo/Proc. /Criter. ] ISewicios IAdDirec |SinI:




2. Registre de Factures ) ’ .
O e | e o

C) Registre de factures s P
a) Registre d'entrada de justificants | ..

9 — Tipus de Contracte: Quan acabem d’'informar el
“Desgloss. d'aplicacions” el cursor en saltara a aquests 3
camps.

Es obligatori anotar la informacié sobre la contractacio si
'aplicacid pressupostaria esta definida com a ftal
(generalment dels capitols 2 i 6)

Resum factura | Desgloss. aplicacions! |

Organ. Prog. Econom. Codi projecte Op. anterior Referencia Import PGCP
p |01 1920 63100 27.601.63 2000
.

IC/ Araao Q—ﬁ Contracte (Tipus/Proc/Criter) [Obras [AdDirec  [SinC




‘ : . B3 =

2. Reqgistre de Factures 3 .

e — ————
B e [ it

Deduible

C) Registre de factures s
a) Registre d’entrada de justificants | =

ecte

Op. anterior Referéncia I Import I PGCP
.

27601.63 2000
B

ul
I

T
| Contracte (Tipus/Proc,/Criter) [Obras |adDirec  [sinC

9 — Tipus de Contracte: Caldra recavar la informacio
necessaria al respecte. Els fipus habituals sén
Subministraments, Obres o Serveis. El procediment
general és Adjudicacid Dlrec’ra el criteri mes habitual és \

|3 fes SensemContrqcte Pk i e

TIPUS CONTRACT
Descripcio

PROCEDI. CONTRACTO
Descripcio \

Codi ]
| |JAdDirec Adjudicacion Directa
‘ vDrComp Dialogo Competitivo

| [ iE ] De caracter administra special
|{cC ‘olabSpSpr |De colaboracion entre el sector publico y el sector privado |
| = PrAbier Procedimiento Abierto
| |{ConcsOP De concesion de obra publica |}
| lobras De Obras ‘ ‘PrNegCP Procedimiento Negociado Con Publicidad
I lOtros Otros | |[PrNegSP |Procedimiento Negociado Sin Publicidad
| [Patrim Patrimoniales Frocedimiento Restringido
| 1SensPubl De gestion de servicios publicos
| IServicios De servicios
| |Suministro De suministro
| [
|
| Filtre | -
| o= I = - | Filtre
| Codi escripcid | -
| | “ Codi ] Descripcio ;]
|
| IR |
| 1 _'_J
‘ Eiltrar J Restaurar |
| Filtrar J Restaurar Buscar ‘

| si desitgeu restringir més la recerca utilitzeu l'asterisc !
|
| Si desitgeu restringir més la recerca utilitzeu I'astensc




2. Registre de Factures

o E
C) Registre de factures G' e
a) Registre d'entrada de justificants | .. = |
.
<

10 — Descomptes: Amb els passos 7, 8 1 9 efectuats
s'activara el botd M de |la barra superlor

Aplica Edicié Funcions Utilitats Consultes Finestra Ajuda

@/ % 0] o] 2lm=)=ik] @)

Si I'apretem s'obrird una finestra &

N.registre: | /
que ens permetra infroduir les
retencions d'IRPF de les factures o ‘ DTO 1
altres retencions. = <
| Dades d Tipus | %
Base impos :)I /

Tntal nracainnat: [ 100NNN Tatal VA



2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’'entrada de justificants

10 — Descomptes:

5 Regi fct ==
N. registre: |2024/2 [ Registre d'entrada de factures X
Descomptes a ingressos i no pressupostaris
Area |Exerc. | Organ. | Prog. I Ecanom. Descripcio N. Operacio | Import I Cte. PGCP
3 2024 ' 20002 |Hisenda publica, creditora per IRPF -Professionals- 1.500,00 47511
N. fact.: IC 240

* |l !

|

@ (2 ) @ ©

I Descomptes calculats com a percentatge

Tercer: [ESBA

Importintegre

Base imposable: . L
Total pressupost: P Total operacio Total descomptes Import liguid

2760163 - | 150000 = | 26.101,63

Ofin:inzalcomptable,E Import descompte:
Endossatari: I— Ex/Clau/Carrec:

=

I

Liquid: Percentatge: l l
I
I

‘ Acceptar ] \ Cancellar




2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’enfrada de justificants

N egistrg 024/ —

N fact
C24q

10 — Descomptes Ter__ e
i

[Im POR integrg

Tota Pressupggy

Liquig [\ e
= Percenlutge o

fic [\
E - Commablm Import des Total

Ndossatay; Compte — Operacig

ﬂ EX/Chu/C&,,EC I\ 27601 63 i descomprg
S 150005 _ mportliguig
26.1[]1,53

» 1-Area: Cal tria I'opcié 3 ** No pressupostaria”

» 2-Economica: Cal triar la convenient. En aquest c&=la Wy
retencio per IRPF de Professionals

» 3-Import. INformarem I'import del descompte

» 4-Cte PGCP: Si fem “Infro” ens agafara automaticament
I'adequat




2. Registre de Factures X
C) Registre de factures .S *
a) Registre d’'entrada de justificants

dinal tercer [

11 — Informacié de pagament: No és imprescindible pero
si en el moment del registre disposem de la informacio de
pagament podem deixar-la anotada.

Podem fer servir la funcid F5 per tenir informacido de les
opcions disponibles.

12 - Text: Aqui anotarem amb el maxim detall la

descripcid del concepte de la factura que estem
enregistrant.




2. Registre de Factures e e
C) Registre de factures i
a) Registre d'entrada de justificants -

| pre: st
llllll ’— Total Factura: ’—
ina Comptebld [ estor [ d
ossott [ [
ip apunt [ Dieswenc 7
[ ma de [ ﬁ ag:| | 0 Monetarie: ||
inel ter [ Ordinal pagt [T
K3

Un cop anotat el text explicatiu de I'operacio i per tal de
finalitzar el reqgistre de la factura caldra fer apretar la
tecla Intro/return .

El sistema ens preguntara si volem guardar el registre. Un

cop I'hi haguem confirmat ens proporcionara el numero
de registre s deracrs

Registfe

. o
lﬁ;i) . registre: 201912




2. Registre de Factures
C) Registre de factures
a) Registre d’entrada-de justificants

Dat /12092024
g3+ Registre d entrada de factures

‘,,},, s N Op Antenor

[N registe: | | -Com heu pogu’r observar el sistema mostra
_alfres.camps qu@ no'he esmentat.

oot —Alguns s'informen_gutomadticament a partir de

= —les_dgdes e anem informant. D'altres no sén

pesum foc” irﬁ'ppresemdlbles per o poder efectuar el registre
d'ung.factura en-una omptabilitat basica.

-Tot _i—¢cix0 " as necessari advertir que cada

T,dminls’rraclo” po’r e tablir parametres que

""""" quests camps i fins | tof

N. fact

Terce!

—Jonined”

raanes™ [ g ol’rres que en uesta versid basica no
L\au\d - CIDCII'@'I‘X@” .

( Otu:m-’ﬂ"’o

e --:.E‘“a“

|
\1(‘”“4 de o p8d

1!”‘ f
L _11erc®



2. Registre de Factures
C) Registre de tactures

a) Registre d’entrada de justificants

A continuacid podreu veure la seguencia completa del
registre d'una factura badsica




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

a) Registre d’enfrada de justificants




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

b) Registre de factures electroniques




2. Registre de Factures
C) Registre de tactures
b) Registre de factures electroniques

El cami d'accés al registre de factures electroniques dins el

programari SCW és el segUent:

A »Pressupost de Despeses
I - = Justificants de.[,)espeses .
®incofrporacio de Factures Telematiques

2> Pressiunneat de Aecnscoa
> Presc<| Pressupostde despeses
> Expeil] 2 Pressupost corrent
2 Operq = Press| Justificants de Despeses
2> Recu| 2 Exerc| & Registres de factures
> Arees 2 Consi| 2 Bestretes de caixa fixa
| = Tresc| 2 Proje| 2 Pagaments que cal justificar
| 2 Comg| # Justifi| BB Monitor de comptabilitzacié de Justificantes
| > Terce| EGesti| B Canvi de Situaci6 de Justificantes
| 2 Admil| B8 Confi| Eg Fases d'us restringit
';f ': ’f":“?'f/ E8lDades associades per defecte a tercers
| ¥ Sornic ESl Consultes generals de Justificantes
,/ 2 Operacions de|Eg Consulta de fases d'us restringit
/’ 2 Passiu ES]Llista de tercers per situacio de Justificantes
/ E8lListado de Justificantes Registrados a una Fecha

/ ESlIncorporacit de Factures Externes

EzIncorporacio de Factures Telematiques
E8] Consultes de Justificantes

po—




2. Registre de Factures
C) Registre de factures
b) Registre de factures electroniques

Anem a la practical

Quan accedim al registre la incorporacid de Factures
Telematiques ens trobem la segUent pantalla




2. Registre de Factures
C) Registre de factures
b) Registre de factures electroniques

Aplicacié Edicié Funcions Utilitats Monitor propostes perlots Consultes Finestra Ajuda

i) : = bt N
B X Qv 5 mE =] @
B3« Incorpol de Factures Telematiques E S
Factures Electroniques per a Incorporar en SicalWin
I N. registre Data I Area Document ] Proveidor ] Import I Text Explicatiu IExpedient -
\F/2024/441 28/08/2024 2421355 72,43 AOC:180192367 25399 E-MA [
4
[J |F/2024/443  |30/08/2024 2421302142 ‘ 45,54 AOC:180391172 Texto Posi| O
O |F/e024/444  |30/08/2024 2421302143 _ 9,24 AOC:180391548 Texto Posi O
L] |Ffe024/445  |02/09/2024 F24 F24/0084111 9,95 AOC:180458368 Servei inte O
O |Fre0247446  |03/09/2024 | V-FAC+ FV-24-H-09- ' 102.25 AOC'180430803 CANVIELE, O
O |Fre024/447  |03/09/2024 | 2421302556 ’ 254,10 /AOC:180535207 Texto Posi| I =
«| | »
Completar factura [\/eure Document 1—, ‘ Modificar massivament les factures marcades Seleccionar tot Anullar seleccio Lg,j
Nimero de Reqgistre: |Fr2024/442
Data de Registre |28/08/2024
Tercer (proveidor): - PP Eaton §
Oficina Comptable: =" -----H_P-a»- . Org. Gestor: I y o o= = 1
O. Tramitadora: I P— ( 0. Monetaria: | Req. Entrada: |4301 890004-1-2024-000¢
Centre Gestor destinatari: [ [
Numero del Document: ]SER—SCV-2024 0643958 Data doc: _ |27/08/2024
Import | 1.077.38 [ Rebutjar |
Grup d'apunts: | r [ Confirmar Factures |

Text explicatiu: : : . : . . :
P lAOC.1 80209005 Potencia / Energia / Reactiva / Excesos de Potencia / Impuesto Eléctrico / Alquiler : | Fact Incidéncies |




funcions Utiitats  Monitor propostes perlots  Consultes  Finestra Ajuda

pEXOV -MEZ k] @

L]
2. Registre de Factures T =%
' fact i [ | o
C) Registre de factures ,, T
2024 o pedient -
g S T e 72.43/A0C:180192367 2599 E-iA o
077 318 Ar
o) Registre de factures electroniques -
o K T 54/A0C 18 p—
~ 0 039117,
U Fralyegs .D]ma; | |F24F24ng54777 924‘AOC]8039,542T8)«O Posi|
O Fengan R VG PVt b . 395-}\06]3045 B Texto Pos;j

[ 2421302556

[m]
)
8368 Senve '
10225 /AGc 180430803 CANVI, gi =
0
a

254
L10/A0C 180535207 Texto Paos;

Enaquesta pantalla hi podem veure
lverses seccions:

®» A |a part superior la graella que ens mostra totes les factures
electroniques pendents de registrar (zona verda)

» A |a part inferior veiem la informacid de la factura que
tenim marcada (zona taronja)

» Al cenire i ala part inferior dreta veiem diverses accions que
podrem executar (zones blaves)




L = 5| | 2| ~hl 4
¥ E XL OV - M=]=k )
5 de Factures Telematiques

2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
b) Registre de factures electroniques

1) ACCIONS GENERALS

| Yeure Document

Ens permet veure el document associat
a la factura electronica per fenir-ne més informacio

@ “Refrescar”: Ens permet actualitzar la graella del
visor de fact-e.

‘ Rebutjar Ens permet rebutjar totes aquelles

factures que no pertoca regqistrar (conceptes o imports erronis)




Aplicacié  Edicié  Funcions Utiitats  Monitor propostes per lots  Consultes  Finestra  Ajuda
FE X OV M=)k @

5 Incorporafié de Factures Telemitiques

2. Registre de Factures fe=—
C) Registre de factures i

46 |03/03/2024
2421302556

447 |03/0972024

[28/08r2024

b) Registre de factures electroniques —— .

Py Org Gestor. | Plhos S
I === 0. Monetaria: | g Entrade: [£301890004-1-2024-000¢
I
[SER-SCV-2024 064358 Datadoc__[27/08/2024
7% [ getww |
‘spunts [ | Confirme: Facures |
eplicotu.  [A7C 180209005 Potencie / Eneraie / Reacive / Excesas de Potenda/ Imp >/ Alquiler ~
A0 180203005 Potencia /Energla / Reacive Excesas de Potencial imp: 1 Alquie Foct nodénces |

2) FACTURES AMB INCIDENCIES

L'apartat |  Fact incidencies ens ensenya totes les fres que
hon entrat al registre pero que contenen algun error que

edeix-que puguem.enregistrarles. —

5 Momtor d'Altivitat AytosFactura

[ ] owe [ged] mpon | N Jnomercer | secs | fediste [oeetegereloowe fortpiomn]
[J| 13/09/2024 |AOC |00180ESBE6|B o|INCIDENCIA|4311070005-1-21| 26/02/2024 | |AUT. <error> CES-143782- El terc
[ |O] 13/09/2024 |AOC |00180ESBE|B o:INCIDENCIA'43110700051-21| 16/04/2024 T |AUT. <erron CES-000564032- E|
| |O] 13/09/2024 |AOC [00180ESB6|B o/INCIDENCIA|4311070005-1-21| 16/05/2024 | |AUT. <error>CES-000675240- El
D 13/09/2024 |AOC |00180ESB6|B o’INCIDENfclA 4311070005-1-21| 26/06/2024 | |AUT. <error>CES-000898700- E
[ ] [J] 13/08/2024 |AOC |00180ESB6|B 0 INCIDENCIA 4311070005-1-2! ~AUT <error>CES-001003795- El
n" 13/09/2024 |AOC |[000100000C/E ¢ INCIDENCIA|4311070005-1-21]  12/09/2024 AUT. <erron2024/278- El terce
D‘ 13/09/2024 |AOC |00180ESBE|B 0/INCIDENCIA|4311070005-1-21] 16/08/2024 | |AUT. <err0r>CES-001251934-E\
| | l ]
| [
0

\ Confirmar Rebuig \ Sortir 1\

Ultima Connexi6 plataforma: 2024/68/13 09:44 [ , Mod. Text Rebutio e

Interval Verificacio (minuts): 15




2. Registre de Factures
C) RegiSTre de factures |AUT. <error CES-143782- El ter

. \ . AUT . <error>CES-000564032- E|
) Registre de factures electroniques e

AUT. <error> CES-000898700- El
'AUT. <errar>CES-001003795- El

AT, <error>2024/278- El tercer

AUT. <error>CES-001251994- E|

El “text explicativ” ens indica el motiu pel qual no es poden
descarregar. Podem trobar entre d’alires:

» Que el fercer no existeixi ® només cal crear el 3r

» Que I'IBAN no estigui informat = nomeés cal informar
I'IBAN

®» Que el proveidor no ha informat correctament el codi
DIR = cal rebutjar i modificar el text motiu del rebuig
“codi DIR incorrecte”

» Que ja existeixi una factura amb el mateix numero i tercer
= Cal analitzar exactament que ha passat




2. Reqistre de Factures
C) Registre de factures
b) Registre de ures electroniques

( M
[ /

—mar Rebuig \\j
A la part inferior de |la graella podeu veure divé '

SS=aCCions Sty
efectuar com ara

» Veure el document
» Modificar “Text Rebutjo”
» “Confirmar rebuig” si fos el cas

Un cop efectuades les modificacions i/o rebutjos necessaris
caldra “Sortir”.

A la pantalla principal caldra prémer la icona “Refrescar I’b]
per veure les factures Electroniques esmenades.




= | ) laai (N
B x o[V M=)k 6
=

2. Registre de Factures i
C) Regqistre de factures T
b) Registre de factures electroniques

3) COMPLETAR | CONFIRMAR FACTURES

El primer que caldra fer és completar les dades que falten
de les factures per a la qual cosa caldra seleccionar la
factura amb el tic verd «|i després premer | Completar factura




2. Reqistre de Factures

C) Registre de factures
b) Registre de factures electroniques

B3 - Factures | ]
N. registre: [2024/441 N. Op. Anterior: || Data:  |28/08/2024
l N. fact.: |2421 355 Data factura: |27/08/2024 Exp.: Dataexp. | //
Tercer. | i— SIS — - Sl Cl. dada associada: |
[ Resum factura 1 Desgloss. aplicacions |
| Dadesdel'lVA | | Tipus | % | Import IVA Deduible
Base imposable 59,86 7 21,00 12,57 N
" 0,00 0.00 0,00
! 0.00 0.00 0.00
Importintegre 59,86 Base exempta 0,00
Total pressupost | 7243  Total IVA: [ 000 Total descompte: | 0,00
Liquid: | 72,43 Total Factura: [ 72,43
Oficina Compt&ublell " P" Org. Gestorll- N O.Tramitador&ll-' P‘"
Endossatar: I [
Grup apunts: I | Diesvenc: |60  Datavenciment |77
Forma de pag:.: I03 [Transferencia Bancaria Tipus de pag.: I | d Monetaria: |
Ordinaltercer. |1 |CAIXE s Ordinal pag.: | |
Text AOC:18019 = 19 E-MAINTENANCE IRAC33301 N/S: QTF09780 PERIODE: 26-08-2024 FINS 25-09-2024 / QTF09780 Modelo: A
v




2. Registre de Factures —
C) Registre de factures A
b) Registre de factures electroniques E=— —

Ens apareixera la pantalla que hem vist en I'apartat
anterior pero amb la diferencia que la major part de
dades ja estan omplertes (num de fact, data, tercer,
import, forma de pagament...) Faltara confirmar
algunes dades com ara:

» Verificar la informacio referent a I'lVA (deduible o no
deduible) = e

» Veure si s’han aplicat descomptes Lﬂ_.f.m

» Informar I'aplicacio pressupostaria a I'apartat “desgloss.
d’'aplicacions”

» Verificar les dades de pagament (si cal informar-les en

aquest moment)
» Verificar/completar el text d’assumpte de la factura.




(n”
@ B x| @] 2 m= =) 0

2. Registre de Factures B Sy reree——
C) Registre de factures -
b) Registre de factures electroniques

972024

esto Eléctico ] Alquiler

Un cop completada la informacidé de cada factura
nomes quedara confirmar-les per a que el registre quedi
efectuat correctament.

Per fer-no caldra seleccionar la factura amb el fic verd \/|
(0 bé prémer | sseccionartot | si totes les fact-e estan
completades) i després prémer |  Confirmar Factures |




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d’Abonaments




2. Registre de Factures
C) Registre de tactures

c) Registre d’'abonaments =

En funcid de la situacio en que es frobi la factura original de
carrec s'actuara d'una manera o d'una altra.

Les diferents situacions que ens podem trobar son:
» Fra. registradai arriba I'abonament.

®» Fra. ja comptabilitizada (en fase ADO o pendent
d’'aplicacio).

» [Fra. ja pagada.




2. Registre de Factures
C) Registre de tactures

Cc) Registre d'abonaments —

Nomes tfractarem el primer cas

» Fra. registrada i arriba I'abonament.

O sigui, ens arriba un abonament quan encara hi ha la
factura original al registre de factures sense comptabilitzar .

2 PASSOS a seqguir:
» |) Enregistrament de |la factura d’'abonament

» ?2) Compensacio de la fra de carrec i la fra d’'abonament




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments

1) ENREGISTRAMENT DE LA FACTURA D’ABONAMENT

El cami d’accés al registre d’abonaments dins el programari
SCW és el segUent:

» Pressupost de despeses
» Justificants de despeses
»Registresd’ abonaments de factures

B3 + Menu principal
Mend de SICAL \

2 Pressunnst de decneces
| > Presc| Préssipostdedespeses \
[ 2 E:-:;::e:f o 7F‘3’7}jes:3upqgt corrent
| 2 Operd 2 Press| Justificants de Despeses
"; 2 Recu| 2 Exerc| § Registres de factires
| > Arees > Consi| & Bestr| Registres de factures
| 2 Tresc| 2 Proje| & Paga|EBRegistre d'entrada de factures
ER eyl = [VRII: - Registre d'Abonaments de Factures
/ » Terce| 8 Gesti| E§ Canvi| B8 Codificacio d'organs administratius - DIR3
2 Admil B8 Confi{ Fg Fase:




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments
1) ENREGISTRAMENT DE LA FACTURA D’ABONAMENT

B3 - Registre d'Abonaments de Factures

=N HOR =5

N.Abonamen / Data:  [15/05/2024
{ Factura Abonar] / ]
Operacic |
N. fact.: |5451 Data factura: |05/05/2024 Exp. | Dataexp. | //
Tercer: |B32345325 [ENDESA ENERGIA XX, SLU Cl. dada associada: I—
Resum factura | Desgloss. aplicacions |
Organ. | Prog. | Econom. Caodi projecte Op. anterior Referencia Import I PGCP |
0 '920 ‘2210001 1.000,00; 6280
*
| Contracte (Tipus/Proc./Criter) [Suministro  |AdDirec  |SinC
Total pressupost. | 1.000,00  Total IVA: | 0,00 Total descompte: | 0,00
Liguid: | 1.000,00 Total Factura: I 1.000,00
Oficina Comptabld l Org. Gestor{ I 0. Tramitadorel |
Endossatari: l I
Grup apunts: | | Dieswvenc.: W Data venciment: 114/07/2024
Forma de pag.: | | Tipus de pag.: [ | O. Monetaria: ’—
Ordinaltercer | | Ordinal pag.: [ |

Text:

|ABONAMENT SUBMINISTRAMENT ELECTRIC AJUNTAMENT MARG 2024



2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments

1) ENREGISTRAMENT DE LA FACTURA D’ABONAMENT

Registre d'Abonaments de Factures
NAbonamer| / e [15/05/2024
Operacit
N.fect 5451 Data facturs exp: 77
EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE leda associade:
Resum factura. Desgloss. i 1
Orgen. Prog. | Econom. | | Impart | Pace
0 g0 [2zi0001 70 6280
*
r Contracte (Tipus/Proc/Criter) [Suministo_[AdDirec _ [SinC.
Total pressupost TO0000 T 000 Total descompte: 0.00
aaaaaa 1.000,00 Total Factura: 1.000,00
icina Comptable estol [ 0. Tramitadord [
50 Dot 1410772024
0. Monetaria

OOOOOOOOOOOOO

Informarem les dades de la factura d’'abonament de la
mateixa manera que ho hem fet en els apartats anteriors,

tenint en compte que:

» No hem d’omplir I'apartat

Factura Abonar:

» Cqal posar I'import en positiu

(en vermell)




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments

2) COMPENSACIO DE LA FRA DE CARREC | LA FRA D’ABONAMENT

Per fer la compensacid seguirem el cami d'acces de la
comptabilitzacido de despeses:
» Pressupost de despeses

®» Pressupost corrent
» Operacions d'execucio de despeses

63 + Menu principal

| Mentd de SICAL
' PresstL

-y Pressupost de despeses
| PressL - '
| Exped e Pressupost corrent
/ Opera[ ' 0 : d' sz de d
_ Exercic peracions d'execucio de despeses
/ Recure Monitor Aplicacio Detfinitiva de Despeses

Arees 90'7 = u




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments
2) COMPENSACIO DE LA FRA DE CARREC | LA FRA D’ABONAMENT

£+ Operacions d'execuci6 de despeses =N Bo l
Centre gestor: I [ Oficina que comptabilitza: | l
Operacio: |240 ;Siqne: [+_ sobre Crédito Disponible Data comptable: |20/05/2024

Op. anterior: I / Data oper. anterior: [

[ Document: || ]Data doc: |7/ Exp.: Data expedient: |77

Projecte: | |_] | | |
Organica Programa Economica

il AR BN W N |

Préstec: | [ ] | Contracte (Tipus/Proc/Criter))|

Referéncia: | Compte PGCP: ,7

Import: [

Total IVA | Total descomptes | Liquid a pagar

Gr. apunts: [

Tercer: [ [ Formapag: | [

Endossatari: [ l Ordinal terc. I l

Ordinal pag. [ l Tipus pag.: | l ACF: ‘_

Text:




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments
2) COMPENSACIO DE LA FRA DE CARREC | LA FRA D’ABONAMENT

Hi ha fres camps a tenir en compte:

» “Operacio”: Informarem el tipus d'operacid que sigui
necessari per al reconeixement de I'obligacid. En aquest
cas he anotat el codi 240 que correspon A und operacio
ADO sobre credit disponible (podria ser sobre credit refingut
-250- , només la O sobre una AD anfterior....)

» “Data Comptable”: La de I'aprovacio de la compensacio
per I'organ competent

» “Document”: En aquest apartat és on recuperarem les
factures de carrec i d'abonament. Cal prémer F5 per olrir
el cercador de factures.




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments
2) COMPENSACIO DE LA FRA DE CARREC | LA FRA D’ABONAMENT

“Document”: Un cop obert caldra:

[ Selecci6 de factures i justificants de bestreta de caixa fixa X
Tipus: I-U—l— |Facturas
Tercer: |A81 948077 |ENDESA ENERGIA o
N. Req. des de: | / fins a I / Data Req. des de: I fins a I
N. Doc. des de: l fins & I Data Doc. des de: a2 fins a I i
Import des de: | fins a l Data 'Vt des de: ' fins a 1
Centre gestor: I I Exp.: I Situac. igual a: [—

Rel. comptable: /

FACTURES QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO

N. document l Data factura N. registre tercer I Import 4]
082013900746 0791 P4|  29/04/2024  |2024A15 ENDESA ENERGIA -97,13| O
082013900254 0767 P4|  29/04/2024  |2024/16 ENDESA ENERGIA ( -155,00 )__1
082013900615 0791 P4|  29/04/2024  |202417 ENDESA ENERGIA 215,74 O
082031271360 0735 P6|  29/04/2024  |2024/18 |ENDESA ENERGIA -151,25| O
082013899461 1440 P1 29/04/2024  |2024/208 ENDESA ENERGIA 751,81 _EL
082013699461 1455 P1 ' 29/04/2024  |2024/209 ENDESA ENERGIA [ 857.07
0820136899461 1436 PL|  12/04/2024  |2024/210 ENDESA ENERGIA 73259 O

Tercer  /AB1948077 [ENDESA ENERGIA

0C:173183765 Consum Punta ( FA| B e
» AglicarEiItre # gcceptar ajuda ] | Cancellar ajuda

20, / Consum pla ™

— — - =

q: Marcar ]I Desmarcar ]




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments
2) COMPENSACIO DE LA FRA DE CARREC | LA FRA D’ABONAMENT

(8 S et e —————
0 defactures justfcants de bestrets de ta;\f\ R
2 fia —

‘\\\

. |/ Tioug "
“Document”: e R ——
m " X j;e:er W.’ENDESAENERGM
» 1 -“Tercer”: Cercarem el proveidor des e [E P
d’aquest camp (F5)i el validarem. iy [ 0 [ DRty [T
[//\fmsa f//\

° o . ™ 5 bl {\ Deta Doc des de
w2 -“Aplicar filtre”: Un cop localitzat el tercer === Y ¥ T e [77—
aplicarem el filtre per tal que ens mostria | T e [T
la graella totes les seves fres | abonaments. | oy [
I

per tal que ens aparegui el tick v delo
dreta

» 4 -“Acceptar ajuda”: Prémer aguest botd
per acceptar les factures seleccionades i

tornar a la finestra principal




2. Registre de Factures
C) Registre de factures

c) Registre d'abonaments
2) COMPENSACIO DE LA FRA DE CARREC | LA FRA D’ABONAMENT

B3 - Operacions d'execuci6 de despeses ’E@ eS|
Centre gestor: ] | Oficina que comptabilitza: | |
Operacio: 240 Signe: [+_[ADO sobre Crédito Disponible Data comptable: |20/05/2024
Op. anterior. | Data oper. anterior: 2070572024
Document: ]MULTIFAC Data doc.: W Exp.: || Data expedient: 77

Projecte: | [_[ ] I |

Organica Programa Economica 23&:‘»@:‘5:’ ;enelal s hahitatne i uthanisme

@ [EB[ EER PR [ [Ereroe oo

Préstec: | [ ] | Contracte (Tipus/Proc/Criter)|Suministo  |AdDirec  |SinC
Referencia: I Compte PGCP: [W Saldo a aplicacio | 28.009.47
Import: | @ Saldo avinculacio I 33.452.86
Total IVA | 0,00 Total descomptes | 0.00 Liquid a pagar |

Gr. apunts: I

Tercer. |A81 948077 ENDESA ENERGIA Forma pag.: |1 0 [Cargo en cuenta

Endossatari: I | Ordinal terc. | ]

Ordinal pag. I ! Tipus pag.: I [ ACF: l_—
Text Rect. PLR401N0007568 /AOC 173193125 Consum PuntasjsiiiSssissaSainiad N 43703 manaliscn

- w:ESP)/Con




2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants

Per consultar els justificants de despesa del registre de
factures caldra anar a |'aopartat “Consulta de
/jusiificqnis" que trobarem a la ruta :

B3 - Mendu principal

Mend de SICAL » Pressupost de despeses

2 Prescsiinnat de decnecea

> Press| Pressupost de despeses -—JHS-'I'-I-II-LGGI-IQ—T%—Q

> E:-:;::e:;: 2 Pressupost corrent © despeses

> Operd © Press| Justificants de Despeses . .ere

| » Recu| » Exerc| > Registres de factures wConsultesgenerals de justificants
| > Arees] 2 Consi| 2 Bestretes de caixa fixa

| @ Tresc| 2 Proje| & Pagaments que cal justificar

| @ Comg| % Justifi| EEMonitor de comptabilitzacié de Justificantes

2 Terce|E5 Gesti| B8 Canvi de Situacié de Justificantes

2 Admill B8l Confi EBFases d'us restringit

2 Proce E8 Dades associades per defecte atercers

2 Sortic & Consultes generals de Justificantes
2 Operacions de|Eg Consulta de fases d'us restringit




2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants

5 - Consultes generals de Justificantes ’E@ |

(s sesocmen ) [T Focire Bl e

N. document des de: | fins a |

Data factura des de: [/ finsa |7/ Data d'entrada: ¥7 fins a |77

N. d'entrada des de: l fins a I

Data canvi a ultima situacio: [7/ finsa | // DataVto: | // finsa |7/
[ NIF tercer titular: | [ Habilitat: I |

Operacio anterior: | Naturalesa de la I |

Projecte: | [ ] [ [ DetaCed. Certit.01C: [// finsa [//
[Exerc. Orgénica Programa Economica Sumarterc. duplicats I

l AN BN RN RN BN
- — | Filtres 2 ] Filtres3___—>

Situacions iguals a l l I I i diferents de | l | I
Imports des de | [ fins a ] |
Grup d'apunts: Expedient:

¢~ Fenaents ae

Parnarmant

" Pagades & Totes

- ‘ : -

; Dades generals ] | Factures per situacid




7= rom
Pendent T=Tots)

2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants

Entre els camps que podem filtrar hi trobem:

» “Tipus de document” Directament o amb la funcid F5 podem
indicar quin fipus de factura volem veure (carrec,
abonament,...).

» “Estat” Podem filtrar enfre factures que estan comptabilitzades
(C), Pendents de comptabilitzar (P)...

» “Tercer” Si fem F5 sobre el camp “NIF tercer titular” s'obrira la
graella d'ajuda de cerca de tercer que hem vist amb
anterioritat.

» “Aplicacio pressupostaria” Si fem F5 sobre el camp “exercici”
s'obrird la finestra d'ajuda per a la recerca de |'operacio
pressupostaria.




2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants

Enfre els camps que podem filtrar hi frobem:
» “Import” Aquest camp permet filirar enfre imports de |I'operacio

» Text explicativ” : A la pestanya “Filtre 2” podem cercar pel
contfingut del camp “Text explicatiu”.

Finalment cal apretar la icona “Dades generals” per veure una
relacido que compleixi les condicions apuntades.




2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants

B - Consulta de factures o ][ & |t
Documents que compleixen la seleccio
N. d'entrada Data I N. de document | Datadoc. Import total Situacio Operacio Tercer B
Af2024710] 12/05/2024 082037054126 036| 10/05/2024 516,89 AN - Anulada ESAB1948077
Af2024711 | 12/05/2024 082037054183 020| 10/05/2024 -556,43 | $1 - Contabilizada 220240001455 |ESAB81948077
Aj2024/12| 12/05/2024 |082037054320 023| 10/05/2024 -224,94|$1 - Contabilizada 1220240001457 |ESA81348077
AJ2024/13| 12/05/2024 |082037054582 020 10/05/2024 -346,43|$1 - Contabilizada 220240001456 |ESAB1948077
F/2024/240) 12/05/2024 (082037054320 026| 10/05/2024 238,87 41 - Contabilizada 220240000925 |ESAB81948077
F/2024/241 | 12/05/2024 (082037054183 023 10/05/2024 513,29 $1 - Contabilizada 220240000927 |ESAB1948077
Fr20247242 | 12/05/2024 082037054126 041| 10/05/2024 332.29/$1 - Contabilizada 220240000929 |ESAB1948077
F/2024/243| 12/05/2024 082037054301 028 10/05/2024 100,35 |$1 - Contabilizada 1220240000931 |ESAB1948077
F/2024/244] 12/05/2024 082037054563 023| 10/05/2024 93,83 |$1 - Contabilizada 220240000933 |ESAB81948077
» v
F/2024/246 | 12/05/2024 082037054582 023| 10/05/2024 332,60 |$1 - Contabilizada 1220240000937 |ESAB1948077
F/2024/247| 12/05/2024 |082037054145038| 10/05/2024 130,27 |$1 - Contabilizada 220240000333 |ESAB1948077
F/2024/248| 12/05/2024 |082037054280 028 10/05/2024 154,37 $1 - Contabilizada 220240001380 |ESAB1948077
F/2024/249] 12/05/2024 (082037054369 030| 10/05/2024 124,82 |$1 - Contabilizada 220240000941 |ESAB1948077
f w
< | ~
Tercer  [ESAB1948077 [ENDESA ENERGIA Veure Document ]
Text [LLUM ZONA ESPORTIVA - CONSUM 2022
Resum

N. Fact: | 20 Imp. Total: [ 281,10 Rel. Cont: | Historic /eure Operacid | Veure factura




65+ Consulta de factures

BRI

Documents que compleixen la seleccio
N. d'entrada Data N. de document | Data doc. Import total Situacio Operacio I Tercer B
AJ2024110] 12/05/2024 |082037054126 036 10/05/2024 -516,89 |AN - Anulada ESAB1948077
AJ2024/11 | 12/05/2024 |082037054183020| 10/05/2024 556,43 |$1 - Contabilizada 1220240001455 |ESA81948077
AJ202412| 12/05/2024 082037054320 023| 10/05/2024 -224,94|$1 - Contabilizada 220240001457 |ESAB1948077
° 2024713 | 12/05/2024 |082037054582 020| 10/05/2024 -346,43|$1 - Contabilizada 1220240001456 |ESAB1948077
F/2024/240 | 12/05/2024 |082037054320 028| 10/05/2024 238,87 ($1 - C 1220240000925 |ESAB1948077
F/2024/241| 12/05/2024 |082037054183 023| 10/05/2024 513,29|$1 - Contabilizada 1220240000927 |ESAB1348077
Ff2024/242| 12/05/2024 |082037054126 041 | 10/05/2024 332,29 %1 - Contabilizada 220240000923 |ESA81348077
[ ] F/2024/243 | 12/05/2024 082037054301 028 10/05/2024 100,35 |$1 - Contabilizada 220240000931 |ESAB1948077
F/2024244] 12/05/2024 |082037054563 023| 10/05/2024 93,8391 - Contabilizada. 220240000933 |ESA81348077
F/2024/246 12/05/2024 082037054582 023| 10/05/2024 332,60 |$1 - Contabilizada 220240000937 |ESAB1348077
F/2024/247 | 12/05/2024 |082037054145 038 10/05/2024 130,27 |$1 - Contabilizada 1220240000833 |ESAB1348077
o b b F/2024/248 12/05/2024 ;I]82037l]5428ﬂ 028 10/05/2024 154,37 $1 - Contabilizada 1220240001380 |ESAB1948077
F/2024/243 12/05/2024 ‘UHZUHﬂE‘GSG 030| 10/05/2024 124,82 |$1 - Contabilizada 220240000841 |ESAB1948077 _ |
T -
K1 2
Tercer. [ESAB1948077 |ENDESA ENERGIA Veure Document
Text ILLUM ZONA ESPORTIVA - CONSUM 2022
X . . 2P L, Resum
Historic /eure Operaci Veure factura | [« — e T T R

“Historic” per tenir informacid del recorregut que ha tingut la

factura dins el programa (p.e. per saber la persona que ha
comptabilitzat cada fase)

“Veure operacio” per veure les diferents fases comptables i
consultar-ne el detall

“Veure factura” per veure detalladament la informacio que
es va anotar al registre




2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants

A confinuacid podreu veure la seguencia
completa d'una consulta tipus de justificants




2. Registre de Factures
D) Consulta de justificants
& 2mE)=)x] @)

B - Mend principal =3 EoR ==

Men de SICAL |
A Fres [:u:st de despeses
2 Pressupost d'ingressos
2 Expedients de modificacio de crédits
2 Operacions no pressupostaries

2 Recursos d'altres ens publics

> Arees gestores

2 Tresorena

2 Comptabilitat general

2 Tercers

2 Administracio del sistema

2 Processos d'obertura

2 Sortides perimpressora

2 Operacions de fi d'exercici

2 Passiu




2. Registre de Factures

E) Relacions d'aprovacio i
comptabilitzacio de factures

» Reqistre factures > Comptabilitat

» Comptabilitzacid individual
&>
Comptabilitzacid per relacions




2. Registre de Factures

E) Relacions d'aprovacio i
comptabilitzacio de factures

= Relacido d'operacions: agrupacié de multitud de
documents en un mateix lot gue ens facilitara la
tasca de tramitacio, comptabilitzacio,
aprovacio...

» Fases de framitacio de cada relacio:

F omp O mmp P mmp T

Recull de factures - Reconeixement d’'obligacions (factures)

- Ordenacid de pagaments »>Realitzacié de pagaments




2. Registre de Factures
E) Relacions d'aprovacio i

|

B3 - Menu principal

comptabilitzacio de factures

Per tal d'accedir a les fases F i O que ara explicaré

caldra seguir la ruta:
®»Pressupost de despeses
» Justificants de despeses
» Monitor de comptabilitzacio

Menu de SICAL | de JUSTIfICCI nts
2 Pressunnst de decneses

> Presc| Pressupostde despeses
> Expeil| 2 Pressupost corrent

| > Operq 2 Press| Justificants de Despeses

| o Recu 2 Exerc| = Registres de factures
| > Areeg 2 Consl > Bestretes de caixa fixa
| @ Tresc| 2 Proje| 2 pPagaments que cal justificar

2Ol NIV L onitor de comptabilitzacio

de Justificantes

2 Terce| E8lGesti| B8 Canvi de Sltuamo de Justificantes

N Adrmn

mr\nnf - _ 1 —



2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacio de factures

Ens permet agrupar totes les factures que volem ftramitar
en una mateixa relacid que és la que portarem a
aprovacid de l'organ competent per fer el
reconeixement de I'obligacio.




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacio de factures Sl =] @

Un cop dins el “monitor de comptabilitzacio de jushflcan’rs
veurem tof un seguit de camps-per establir criteris de filtre
a I"hora de seleccionar les foc’rures com'ara

» Data de reqistre f'.ﬁfﬁﬁf,”‘,,,lﬁflfﬂ;'
= NUm de registre / Sietom S8 rg. Gesto
» Tercer "

O simplement podem de
factures disponibles



2. Registre de Factures

E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
a) Relacions F — Relacio de factures

@/ 0 X5,V

A
n

28] 2lmalEEk] @)

rn + Monitor de comptabilitzaci6 de Justificantes | ﬁ
Indicar criteris de seleccid ] Veure dades seleccionades ] Agrupacio de factures
Tipus: | |
N¢ Relacio: IF | / Excloure Incloses en Rel. Cont. I
N. doc. des de: | fins a | Data doc. des de: 1! fnsa |7/
h\l, reciste desde: | / finsa | / J LData req. des de: |/ finsa |7/
Fra. del tercer: l l ] N. operacid D: |
1
Organica Programa Economica
Exp. o decret: l Data expedient des de: I fins a [71
Imports iguals a: I superiors a: l inferiors a: "

Situac. iguals a: | l | |

Oficina Comptable: | l

Grup apunts:

Situac. diferents de: | | | I Usuari que grava:

—

Org. Gestor: | [ 0. Tramitadora;| |

l
Entitat pagadora: | |
|

Forma de pag.: | |

Aut. que ho acorda: | Tipus de pag.: | |
Seleccionades: I 0 Marcades per usuari actiu: I 0 Marcades per altres usuaris: | 0
Import: ] 0.00 Import: 0,00 Impoort: 0.00




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacio de factures

per exemple

Establim un criteri com ara el de la data de regisire...

N Relacio: IF | / Excloure Incloses en Rel. Cont. [
_Datadoc desde. |1/ finsa | /7
Datareq. desde:  101/09/2024 finsa 110/09/2024

N. operacio D: |

...1 a continuacid haurem de clicar una de les icones de
seleccid de la part superior

onitor de comptabilitzacio de Justificantes
Indicar criteris de seleccid |




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacid de factures

N | =
lcones de seleccio X., ’—]_'_ '

®» | g icona de |'esquerra selecciona les factures anul 1ant
qualsevol seleccio anterior

» [0 de la dreta selecciona els justificants afegint-los @
d'altres que ja haguéssim seleccionat anteriorment.

Immediatament apareix una graella amb tots els
justificants que compleixen els criteris.




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
a) Relacions F — Relacid de factures
H @ =dv 28] 2l ]= k| @

P,
= Marcar tota la seleccio }

>

=
7

B3 - Monitor de comptabilitzacié de Justificantes o= )|
Indicar criteris de seleccio ] VYeure dades seleccionades ﬂ Agrupacio de factures
DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO
” Numero de registre Data registre Numero de document | Data document Grup d'apunts Importfactura _]
3 2024/446 | 03/09/2024 |V-FAC+ FV-24-H-08-001 02/09/2024 102,2!LJ
] 2024/447|  03/09/2024  |2421302556 02/09/2024 2541
O 2024/448 | 04/09/2024 \A000948680 | 31/08/2024 136.0(
O 20247449 | 06/09/2024 |F GENE OFT 24-13692 | 14/08/2024 255,0(
m] 2024/450|  06/09/2024  |FVT24FVT24-61488 |  25/08/2024 48.5¢
O 2024/451 | 06/09/2024 |SER-SCV-2024 066143 04/09/2024 86,0t
| m | 2N2474R9 | nR/NAa/»N24 leFR-QM\/-2n24 NRR703 | nNRMNAMN24 on& NEY.
4 »
Tipus Contracto [Suministro Procedi. Contracta  /AdDirec Criteri Contracta  [SinC
N. operacit AD: l VA | 0.00 Descompte: | 0.00
Aplicacit: [2024 | 01 (342 [2120201 | [Edificis i altres construccions. ZONA ESPORTIVA
Tercer. o "
Endossatari: l l
Ordinal pagador: .
Forma de pag.:
Text explicatiu: ISUBMINISTRAMENTS RECANVIS CLORADORS PISCINA

Seleccionades: I 17 Marcades per usuari actiu: I 0 Marcades per altres usuaris: I 0

Import: I 11.768.63 Imnport: 0.00 Import: 0.00




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
a) Relacions F — Relacid de factures

De tots els justificants que compleixen els criteris caldra
seleccionar quins volem incloure a la relacid F. Aixo ho
farem o bé...

» |) Clicant directament un per un els justificants que
cal relacionar

» ?) Clicant sobre la icona “marcar tota la seleccid” z’
que ens permetra seleccionar-les totes de cop

Desmarcar els justificants és igual de facil amb la icona “Treure totes %’
les marques”




2. Registre de Factures

E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
a) Relacions F — Relacio de factures

Amb tfotes les factures marcades podrem anar a imprimir
el llistat de la relacid de factures (relacio F).

Cal obrir el desplegable de la part superior “Monitor de
comptabilitzacié de factures” i seleccionant la opcid
“imprimir llista de factures marcades”

Utili

Aplicacié Edicié Funcions

&

Monitor de comptabilitzacié de factures Consultes Finestra Ajuda

e factures a comptabilitzar Mayis+F1 g
factures a la seleccio anterior Mayuas+F2

,D Monitoglle comptabilitzacié de Justifi Classificar les factures seleccionades Mayus+F3 T ———
Marcar factures seleccionades Mayus+F4 Agrupeci6
f Desmarcar factures seleccionades Mayus+F5
| [ Modificar massivament les factures marcades Mayus+F6
| / I I Nimero de re Informe de fact. amb Tercers sense dades bancaries Mayis+F7  'apunts \ I
" I 20247445 Imprimir llista de factures marcades Mayuis+F8
2024/446 [ Comptabilitzar les factures marcades Mayus+F9 \
';; 2024/447" Visualitzar les factures seleccionades Maytis+F11 \
2024/4484. Modificar les dades de la factura Mayis+F12 i
— ]

—— YT besnsnsesnse asbadb sda lar amBsas 1




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacio de factures

A confinuacio el programa ens ofereix diverses opcions:

= “Confirmar relacié” Genera una nova relacio F de
justificants.

» ‘Imprimir sense relacié” imprimir el llistat de
justificants sense crear la relacio F.

» “Incloure arelacié” Afegir aguests justificants a una
relacid F que ja haviem creat

2024/447|  03/08/2024 2421302556 | 02/09/2024 [ 254,11
2024/448|  04/08/2024 AD00948680 | 3170872024 | 136.0(

Monitor de comptabilitzacié de Justificantes

cucTy IV vucueT YIMWZWw 1l Y &Y TUo U veuoeueT l LLLLLL \

\?) Indiqueu I'accid que voleu realitzar abans d'imprimir l'informe de les factures marcades.

s Contracto

seracié AD: /§lmprimir sense relacio; Confirmar Relaci6 Incloure a relacid Generar nova Rel. Cancellar \

acio:

I{.UCW ] lUl 'l oT 'L Toooud ' IIIIIICIUOU ULUaITTS T UTTIS TTAUT Qs .. ARQUA \




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacio de factures

W Datos para la nueva relacign de operaciones

Data Relacié; 2
28/07/2011 Data Enviament firma: ,28 i
Teut Explcaiy - | e

RELACIO DE FACTURES py
° o 7 (M
En Premer “Confirmar relacio” el programa e o 5

» cns demanard algunes dades (data i fext)

» en “Acceptar’ generara un pdf amb la relactéE de
tots els justificants (per imprimir i portar a aprovacio)
®» cns donard un num de relacid comptable




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

a) Relacions F — Relacid de factures

A continuacid podreu veure la seglencia
completa de la generacid d'una relacio
tipus de factures




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
a) Relacions F — Relacid de factures

Aplicacié Utilitats Consultes Finestra  Ajud

@/ 2lMimis] @)

3.+ Mend principal =. ] E]
Meni de SICAL |

2 Pressupostde \?speses

2 Pressupostd'indressos

% Expedients de modificacio de credits

] Ope acions no pr esSuposlanes
> Rec s d'altres ens plblics
P Arees gesto es

> Tre

P Cnmptab litat general

2 Ter

> Administracié del sisterna

2 Processos d'obertura

2 Sortides perimpressora

% Operacions de fi d'exercici

@ Passiu




2. Registre de Factures

E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
b) Relacions O — de comptabilitzacid de factures
En aguest moment tenim una relacié de factures (F) que

hem portat a aprovar a I'organ competent.
Ara és hora de comptabilitzar totes aguestes operacions.

- La comptabilitzacido també es fa
pel “monitor de comptabilitzacio

Menu de SICAL

2 Pressiinnet de decneaesa

e e de justificants” i acabard amb
la creacid d'una relacio O

> Expei 2 Pressupost corrent
> Oper| 2 Pres<| Justificants de Despeses
2 Recu| 2 Exerc| & Registres de factures
> Arees| 2 Consll & Bestretes de caixa fixa
2 Proje| & Pagaments que cal justificar
<

> Tresc
S LEME - Monitor de comp
de Situacio de Justificantes

2 Comg
2 Terce| 8 Gesti| g Canvi

P M anficl mm —_ _

N Adrmn



2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
b) Relacions O — de comptabilitzacid defactures

Des del “monitor” seleccionarem tots el justificants
aprovats en I'anterior relacio F.

» 1) Criteri: “nOm relacio” (amb F5 o manualment)
= 2) Apllcorem el filfre amb les icones de seleccio X5

& '/ox# M [8] BmE=h] o) :

= @)=
Indicar criteris de seleccio ] Veure dades seleccionades ]
| | Tipus: | | 0 u “
} — J
’ N¢Relacio: |F | / " Excloure Ing]
it e - NeRelacie: |F [P024/9
GO 0008, N 3 Monitor de comptabilitzacié de Justificantes w» S
N. registre des de: | 7 fins a l / RELACIONS COMPTABLES a 111
_ N. relacio I Any | Data relacio I N. operacions =
Organica Programa Economica 212024 | 22/02/2024 l ] |
[ INEN EEN AN N | 3/2024 | 11/03/2024 | 21 \ i
1 T OMAMAN A 1 ‘




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

b) Relacions O — de comptabilitzacid defactures

Com en I'apartat anterior (Relacid F), apareixera la graella
amb els justificants que compleixen el filtre | procedirem a:

Monitor de comptabilitzacio de factures  Consultes Finestra Ajuda
AL

== e | Q)

Aplicacié  Edicié  Funcions Utilitats

& [l er=t=]v[Rr5:x s3] 2

"D + Monitofde comptabilitzacié de Justi'ﬁcanteo ﬁ @E
Indicar criteris de seleccid ] Veure es seleccionades 1 Agrupacio de tactures \
[ DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO
Numero de registre Data registre Numero de document Data document \ Grup d'apunts \ Imporn tactura =
20247272 10/09/2024 2023 23412 10/09/2024 [ 2249t
20247273 17/08/2024 l408201127 [ 13/09/2024 1 148,90
2024/274] 17/09/2024 [372024 | 31/08/2024 ‘ 450,00
2024/275] 17/08/2024 |D-244425 | 12/09/2024 1 47.9t
20247276 17/08/2024 |2024.51 | 12/0872024 | 15248
& 2024/277|  17/09/2024 [19/24 | 12/0972024 | | e 230.4(
| M1 2n24727R | 1R/NQ2N24 ERVZLEY] T 1R/NQ2N%24 1 | 1 onnjl\
o e AT >
Tipus Contracto [Suministro Procedi. Contracto  /AdDirec Criteri Contracto |SinC
N. operacio AD [ va: | 0.00 Descompte: | 0.00
Aplicacié 2024 | [ 311 e2zioo | [Energia electrica. CAP
Tercer |A81948077 [ENDESA ENERGIA SAU
‘ Endossatari I ’
[ = R e
Ordinal pagador [202 [BBVA 150} Ordinal tercer: ‘2 lBSA 2
| Forma de pag [03 [Transferencia Bancaria Tipus de pag.: ‘m |PAGO DIRECTO
Text explicatiu /AOC:I 81 7 Pot. Punta (™ < s JUNTAMENT 3 OFICINA4387 ONAES )/ Pot Vall (Rae o
Seleccionades I 20 Marcades per usuari actiu: Marcades per altres usuaris: ( 0

Imoort: \ 0.08 \

Import [ 8.322.07 Import:




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

b) Relacions O — de comptabilitzacid defactures

» 1) “marcar tota la seleccid” que ens permetra
seleccionar-les totes de cop

» ?)“comptabilitzar definitivament factures marcades” per | ;
continuar amb la comptabilitzacid |3’ I

et~ ARR|s:E ] 58 ]] 0 el =hine| @)
foe e Justifi -
bt ""'1‘ eleccio -o | Veure ﬁ yyyyy leccionades | AR TR \ S~

DOCUMENTS QUE COMPLEIXEN AMB LA SELECCIO

Data registre Namero de document Data document Grup d'apunts \ Impon factura =
10/09/2024 202323112 10/09/2024 224}3\7
17/09/2024 408201127 13/09/2024 | 148,90
17/09/2024 3/2024 31/08/2024 | \ 450,01

17/09/2024 D-244425 12/09/2024 47 9t
17/09/2024 202451 12/09/2024 152464
17/09/2024 19/24 12/09/2024 | \ 290,41 \
2N? 4 smasnoa 1 A 2NN N
Tamamsnsa 112094 TEmar o)
Procedi. Contracto  AdDirec — = Criteri Contracto  19InC
VA [ 0.00 Descompte |
2024 | h 311 |zz2700 [ [Energia eléctrica. CAP —
JAB1948077 ENDESA ENERGIA SAU
202 BEVA-CX Ordltial Wrcar ‘2 [BSASS -—
03 fTransferencia Bancaria Tipus de pag o [PAGO DIRECTO

AOC 18 7 Pot Punta (~ JUNTAMENT 3 OFICINA 4387 ONAES )/ Pot Vall (W0

20 Marcades per usuari actiu Marcades per altres usuaris \

8322.07 Imoort Imoort \




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

b) Relacions O — de comptabilitzacid defactures

3 Monitor de comptabilitzacié de Justificantes X

@ Bloquejer ot " Bloquejar operacid
\

4‘ ¥ Obliacions
Data comptable I 18/09/2024

@ [Genera nova relacio ¢ Incloure en relacié |‘:l ' / " Comptabilitza sense relacié

™ Ordre de Pagament

Data comptable | /1201

" Genera nova relacié  Incloure en relacié |F' [ / @& Comptabilitza sense relacié

T Pagament realitzat

Data comptable | /20 W Comptabilitza sense relacid

™ Obligaciones Previas

Il
Data comptable | / 1201 1 Acceptar I Cancellar I

" Genera nova relacié " Incloure en relacié |0 l / & Comptabilitza sense rela

[T Despesa Pendent d'&plicar a Pressupost

Data comptable I P
.. LOMpLaniiza sense
" Genera nova relacié | it I I / o Bk
relaria relarid




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

b) Relacions O — de comptabilitzacid defactures

Per continuar amb la framitacio caldra:

» seleccionar “obligacions”

»onotar la data de comptabilitzacio
(generalment acord aprovacid obligacions)

.=mmarcar “Generar nova relacié”
»Fnalment farem “Accepftar”

7 ¢ Comptabilitza sense relacié
Data comptable 7 7201
lllllllllllllllllll J / Comptabilitza s |
7 7201 mptab
s Pre
table [ / 1201
arel Incl | / & Comptabilitza sen \

I~ Despesa Pendent déplicar a Pressupost



2. Registre de Factures

E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
b) Relacions O — de comptabilitzacio defactures

En Premer “Acceptar” el programa

» cns demanard algunes dades (data i fext)

W, Datos para la nueva relacign de operaciones (0 )

TestE splicatiy -

/ /

-

comptable O aixi com els num d’operacio

nitor de comptabilitzacio de justificants

; 3
M. relacio comptable: p/2011/

» en “Acceptar’ el programa valida les s
factures I ens demana de continuar per
comencar amb la comptabilitzacio
» Finalment ens donard un nim de relacid ==




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

c) Gestio de relacions comptables

o

® [resoreria
» Gestid de relacions comptables




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures

c) Gestio de relacions. comptables

3. Gesto de relacions comptables

B ———————

‘\ Consulta de relacions comptables C\
| anvia operacions de nimero de relacié

|

El programa ens permet
Seleccionar diferents
criteris de cerca o
simplement  deixar-ho
en blanc per buscar
totes les relacions




2. Registre de Factures
E) Relacions aprovacio i comptabilitzacio de factures
c) Gestio de relacions comptables

y . Datareleci =
f3 - Gestio de relacions ¢ PR

R A
A
T s
T g
T ggueged

El programa ens
mostrara  una graella
amb totes les relacions

E
o | filtrades.
| ‘Siﬁiﬁoé; \
e : Només caldra
. 09/05[2024. § .
| seleccionar-ne una |
premer “imprimir

relacio”
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