
Sicalwin per a personal de 

centres gestors. 

Professor: Joan Carles Pinyol Gregori

Nivell bàsic.

Diputació de Lleida – Del 14 al 28 d’octubre – 15 hores



Programa

© Joan Carles Pinyol Gregori

1. Visió General

2. Registre de Factures:

A. Fases de la despesa

B. Tipus de factures

C. Registre de factures

D. Consulta de justificants

E. Relacions d’aprovació i 
comptabilització

3. Execució de les Despeses:

A. Operacions d’execució despesa

B. Fases P i R

C. Consulta

4. Execució dels Ingressos:

A. Compromís d’ingrés

B. Reconeixement de drets

C. Ingrés

D. Consulta

5. No pressupostaris 

A. Conceptes no pressupostaris

B. IRPF i Seg. Social

C. IVA

D. Pendents aplicació

E. Consultes

6. Consulta de llistats, majors...



1. Visió General

A)  Què és la comptabilitat pública?

B) El programari Sicalwin
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1. Visió General

La comptabilitat pública és un sistema

d'informació que parteix d’un procés

ordenat d’accions econòmiques amb

l'objectiu d'informar de la gestió i de l'estat

econòmic, patrimonial, financer i

pressupostari d'una entitat pública.

a) El pressupost

b)Les Bases d’execució del pressupost
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A)  Què és la comptabilitat pública?



1. Visió General

 Segons l’art. 162 del RDL 2/2004 (TRLRHL) el pressupost general és:

- L’expressió xifrada1, conjunta2 i sistemàtica3 de les obligacions4

que, com a màxim, poden reconèixer l’entitat i els seus Org.

Auton, i del drets4 que prevegin liquidar durant l’exercici, així com

les previsions d’ingressos i despeses4 de les societats mercantils

de capital íntegrament local.

 El pressupost general és únic

 L’exercici pressupostari coincidirà amb l’any natural

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Què és la comptabilitat pública?

a) El pressupost



1. Visió General

 S’aproven conjuntamente amb el pressupost

 Contenen l’adaptació de les disposicions generals en matèria
pressupostària a l’organització i circumstàncies de la pròpia Entitat.

 El seu contingut mínim ve establert a l’article 9 del RD 500/1990 i
estableix , entre d’altres:

- Nivells de vinculació

- Especificitats de les modificacions de crèdit (competència,
tramitació...)

- Supòsits d’acumulació de fases (A, D, O)

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Què és la comptabilitat pública?

a) Les Bases d’execució de pressupost



1. Visió General

SICAL: Sistema d’informació comptable de

l’administració local

a) Manipulació básica

b) Codis d’operació

c) Apartats que treballarem del SCW
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B)El programari Sicalwin (SCW)



1. Visió General

Tot i que el ratolí funciona en la majoria dels casos cal recordar que

aquest programa encara està basat en el treball des del teclat i per

tant:

 Salt de camp: Cal fer servir l’INTRO (retorn, salt de línia)

 Cerca dins un camp: Cal fer servir la tecla F5

 Cal arribar fins al final d’una taula d’introducció (intro) per

confirmar tots els camps

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)El programari Sicalwin (SCW)

a) Manipulació básica (regles)



1. Visió General

SCW té un sistema de codificació de les operacions que segueix una

estructura concreta de 12 dígits

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Codis d’operació



© Joan Carles Pinyol Gregori

•Exercici corrent o tancat (1 dígit)
•Diferencia entre exercici en curs o exercicis 
anteriors 

•0 – exercici corrent (actual)

•1 – exercicis anteriors

3

•Codi operació (6 dígits)
•Numeració correlativa per a cada operació4

•Execici Comptable (4 dígits)
•L’exercici comptable en que es va comptabilitzar 
l’operació.

2

•Tipus d’operació (1 dígit)
•El primer dígit es refereix al tipus d’operació:

•1 – operacions pressupostàries d’ingrés

•2 – operacions pressupostàries de despesa

•3 – operacions no pressupostàries.

1



1. Visió General

Els diversos apartats que tractarem en aquest curs els trobarem als

següents menús de SCW:

 Pressupost de despeses

 Pressupost d’ingressos

 Operacions no pressupostàries

 Tresoreria

 Sortides per impresora

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Apartats que treballarem del SCW



1. Visió General

 PRESSUPOST DE DESPESES

Aquí és on veurem la comptabilització

de les fases A-D-O de les operacions

de despesa, el registre de factures

(registre d’entrada, registre

d’abonaments i registre de factures

telemàtiques) i també la consulta

d’operacions.

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Apartats que treballarem del SCW



1. Visió General

 PRESSUPOST D’INGRESSOS

Hi veurem la comptabilització de les

operacions de reconeixement

d’ingressos (RD) i la consulta

d’operacions
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B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Apartats que treballarem del SCW



1. Visió General

 OPERACIONS NO PRESSUPOSTARIES

Aquí hi trobarem tant la

comptabilització d’operacions No

Pressupostàries (com ara

comptabilitzar una liquidació d’IVA o

d’IRPF) com la consulta d’operacions

ja comptabilitzades.
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B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Apartats que treballarem del SCW



1. Visió General

 TRESORERIA

En aquest apartat es on farem la

comptabilització de totes les fases

relacionades d’alguna manera amb la

tresoreria com ara l’ordenació del

pagament (fase P), el propi pagament

(fase R) així com els ingressos (fase I) i

també les operacions de moviments

interns de tresoreria (traspàs de bancs)

i la consulta d’ordinals de tresoreria i

d’actes d’arqueig
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B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Apartats que treballarem del SCW



1. Visió General

 SORTIDES PER IMPRESORA

En aquest apartat hi trobarem alguns

dels llistats principals que es fan servir a

la comptabilitat.

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)El programari Sicalwin (SCW)

b) Apartats que treballarem del SCW



2. Registre de Factures

A)  Fases de la despesa

B) Tipus de factures

C) Registre de factures

D) Consulta de justificants/registres

E) Relacions d’aprovació i 

comptabilització de factures
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2. Registre de Factures

TRLRHL (RDL 2/2004) la gestió de la despesa

es farà per fases que són:

A – D – O – P - R

aquestes es podran acumular en funció del

que estableixin les BEP.

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa



2. Registre de Factures

També cal recordar que, tot i no ser una fase

de gestió de la despesa, existeix un pas previ

a tots aquests que és la Reserva de crèdit

(RC) que és fruit de l’expedició d’un

certificat de consignació pressupostària.

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa



2. Registre de Factures

a) Autorització de la despesa (A)

b) Disposició o compromís de despesa (D)

c)  Reconeixements o liquidació de la 

obligació (O)

d) Ordenació del pagament (P)

e) Acumulació de Fases

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa



2. Registre de Factures

 - L’autorització de la despesa és l’acte mitjançant el qual l’òrgan

competent acorda:

 la realització d’una despesa determinada

 per una quantia exacta o aproximada

 i en reserva la totalitat o part d’un crèdit pressupostari

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa

a) Fase A: Autorització de la despesa



2. Registre de Factures

 -És la primera fase del procediment d’execució del pressupost i les

seves característiques són:

 Inicia el procés administratiu d’execució d’una despesa mitjançant

l'acord de la realització d'aquesta a càrrec d’un crèdit pressupostari.

 És un acte intern, és a dir, no significa cap relació amb un tercer.

 El seu import indica la quantitat màxima que es podrà gastar en

realitzar la despesa.

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa

a) Fase A: Autorització de la despesa



2. Registre de Factures

 Exemples:

 - Resolució de la convocatòria subvencions

 - Inici d'un expedient de contractació/obra

 - Existència d'acord per a la signatura d'un conveni,...

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa

a) Fase A: Autorització de la despesa



2. Registre de Factures

 La disposició, també anomenada compromís de despesa, és la

segona fase del procediment d’execució del pressupost i les seves

característiques són:

 Ja no inicia el procés administratiu d’execució d’una despesa, sinó que

és la conseqüència pressupostària d’aquesta decisió.

 És un acte extern amb rellevància jurídica, ja que consisteix a acordar

amb un tercer, després d’acomplir tota la tramitació legal, la

realització concreta d’unes obres, la prestació d'uns serveis o el

subministrament d'uns béns.

 Ha de determinar l’import exacte de la despesa a realitzar.
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A)  Fases de la despesa

b) Fase D: Disposició o compromís de despesa



2. Registre de Factures

 Exemples:

 - Concessió provisional de subvencions

 - Resolució d'adjudicació del contracte/obra

 - Signatura del conveni...

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa

b) Fase D: Disposició o compromís de despesa



2. Registre de Factures

 Acte en que es declara l’existència d’un crèdit exigible contra

l’Entitat.

 L’obligació és l’última fase del procediment d’execució del

pressupost i les seves característiques són:

 El tercer amb qui s’havia pactat la realització d’unes obres, la prestació

d’un servei o el subministrament d’un bé, acredita el seu acompliment

davant l’Administració.

 L’Administració, en donar la seva conformitat amb l’execució del

pacte, es converteix en deutora respecte del tercer.

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa

c) Fase O: Reconeixement o liquidació de la Obligació



2. Registre de Factures

 Exemples:

 Factura

 Justificació de la subvenció

 Recepció del contracte/obra (certificació)

 Venciment del termini de pagament del conveni ...

© Joan Carles Pinyol Gregori

A)  Fases de la despesa

c) Fase O: Reconeixement o liquidació de la Obligació



2. Registre de Factures

 Les Entitats locals han d’establir en les BEP els supòsits en què

s’acumulin més d’una de les fases d’execució del Pressupost de

Despesa en un sol acte administratiu, podent-se donar els següents

casos:

 Autorització-disposició. (AD)

 Autorització-disposició-reconeixement de la obligació. (ADO)
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A)  Fases de la despesa

d) Acumulació de les fases d’execució de pressupost



2. Registre de Factures

Una factura és un document de caràcter
mercantil que indica una compravenda d'un bé
o prestación d’un servei i que ha d'incloure (de
manera resumida):

 la identificació de l’emissor (raó social/nom, NIF,
adreça social...)

 la identificació del document (número, data,..)

 la identificació del receptor

així com tota la informació de l'operació (detall del
bé o servei, referència a operacions anteriors,
imports, tipus impositius, retencions....)

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)  Típus de factures



2. Registre de Factures

Per a la gestió comptable de les factures caldrà

fer-ne una classificació prèvia. En funció del

format parlarem de

Factures electròniques

Factures convencionals (paper)

A més també diferenciarem entre

Factures de càrrec

Factures rectificatives o d’abonament

© Joan Carles Pinyol Gregori

B)  Típus de factures



2. Registre de Factures

En funció del tipus de factura triarem una via

o una altra de registre

a) Registre d’entrada de justificants.

b) Registre de factures electròniques

c) Registre d’abonaments

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures



2. Registre de Factures

Recordar que per aquesta via NO hi registrarem ni

 Factures electròniques

 Abonaments

 Despeses relacionades amb BCF o PJ

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures

a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

El camí d’accés al registre de factures dins el programari

SCW és el següent:

Pressupost de Despeses

 Justificants de Despeses

Registre de factures

Registre d'Entrada de Factures

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures

a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

Anem a la pràctica!

Quan accedim al registre d’entrada de justificants ens

trobem la següent pantalla

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

1 – Número de registre: Per als nous justificant el deixarem
en blanc. Si cal esmenar un registre anterior i afegirem el
codi de registre o bé farem servir la funció F5

2 – Número operació anterior: Si consten fases anteriors al
registre de l’obligació caldrà escriure aquí el número de
l’operació.

p.e: Si existeixen fases RC, AD o D

3 – Data: És la data de registre de la factura

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

4 – Número de factura: Anotarem el número que apareix

al justificant

5 – Data de Factura: Anotarem la data que apareix al

justificant (sempre igual o inferior a la data de registre)

6 – Tercer: Cal informar el NIF de l’emissor de la factura. Si

apretem “Intro” sense cap informació (o també F5) se’ns

obrirà un menú d’ajuda

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

6 – Tercer: Menu d’ajuda

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

6 – Tercer: Per fer la cerca podem posar alguna dada en

algun dels camps i premer “Aplicar Filtre”. Per Exemple:

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

7 – Resum factura: Recordeu que l’import pressupostari
de la factura varia en funció de si l’IVA pot ser deduïble
(l’entitat local repercuteix aquest IVA) o no deduïble
(l’entitat local actua com a usuari final)

Si la factura té l’IVA no deduïble emplenarem
directament l’import íntegre.

Si l’IVA és deduïble haurem d’emplenar la base
imposable, el tipus d’IVA... . Al camp deduïble caldrà
posar-hi S

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

7 – Resum factura: Exemple IVA No deduïble

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

7 – Resum factura: Exemple IVA deduïble

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

8 – Desgloss. Aplicacions: Aquí informarem l’aplicació

pressupostària a que imputarem el justificant. Podem

anotar-n’hi diverses si és el cas.

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

9 – Tipus de Contracte: Quan acabem d’informar el

“Desgloss. d’aplicacions” el cursor en saltarà a aquests 3

camps.

És obligatori anotar la informació sobre la contractació si

l’aplicació pressupostària està definida com a tal

(generalment dels capítols 2 i 6)

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

9 – Tipus de Contracte: Caldrà recavar la informació

necessària al respecte. Els tipus habituals són

Subministraments, Obres o Serveis. El procediment

general és Adjudicació Directa i el criteri més habitual és

Sense Contracte.

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

10 – Descomptes: Amb els passos 7, 8 i 9 efectuats

s’activarà el botó de la barra superior

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants

Si l’apretem s’obrirà una finestra

que ens permetrà introduir les

retencions d’IRPF de les factures o

altres retencions.



2. Registre de Factures

10 – Descomptes:

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

 1-Àrea: Cal tria l’opció 3 “ No pressupostària”

 2-Econòmica: Cal triar la convenient. En aquest cas la

retenció per IRPF de Professionals

 3-Import: Informarem l’import del descompte

 4-Cte PGCP: Si fem “Intro” ens agafarà automàticament

l’adequat

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants

10 – Descomptes



2. Registre de Factures

11 – Informació de pagament: No és imprescindible però

si en el moment del registre disposem de la informació de

pagament podem deixar-la anotada.

Podem fer servir la funció F5 per tenir informació de les

opcions disponibles.

12 – Text: Aquí anotarem amb el màxim detall la

descripció del concepte de la factura que estem

enregistrant.

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

Un cop anotat el text explicatiu de l’operació i per tal de

finalitzar el registre de la factura caldrà fer apretar la

tecla Intro/return .

El sistema ens preguntarà si volem guardar el registre. Un

cop l’hi haguem confirmat ens proporcionarà el número

de registre

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

-Com heu pogut observar el sistema mostra

altres camps que no he esmentat.

-Alguns s’informen automàticament a partir de

les dades que anem informant. D’altres no són

imprescindibles per a poder efectuar el registre

d’una factura en una comptabilitat bàsica.

-Tot i això és necessari advertir que cada

administració pot establir paràmetres que

obliguin a completar aquests camps i fins i tot

d’altres que en aquesta versió bàsica no

apareixen.

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

A continuació podreu veure la seqüència completa del

registre d’una factura bàsica

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures

a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures

a) Registre d’entrada de justificants



2. Registre de Factures

b) Registre de factures electròniques

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures



2. Registre de Factures

El camí d’accés al registre de factures electròniques dins el

programari SCW és el següent:

Pressupost de Despeses

 Justificants de Despeses

Incorporació de Factures Telemàtiques

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures

b) Registre de factures electròniques



2. Registre de Factures

Anem a la pràctica!

Quan accedim al registre la incorporació de Factures

Telemàtiques ens trobem la següent pantalla

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
b) Registre de factures electròniques



2. Registre de Factures

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
b) Registre de factures electròniques



2. Registre de Factures

En aquesta pantalla hi podem veure

diverses seccions:

 A la part superior la graella que ens mostra totes les factures

electròniques pendents de registrar (zona verda)

 A la part inferior veiem la informació de la factura que
tenim marcada (zona taronja)

 Al centre i a la part inferior dreta veiem diverses accions que

podrem executar (zones blaves)

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
b) Registre de factures electròniques



2. Registre de Factures

1) ACCIONS GENERALS

“ Ens permet veure el document associat

a la factura electrònica per tenir-ne més informació

“Refrescar”: Ens permet actualitzar la graella del

visor de fact-e.

Ens permet rebutjar totes aquelles

factures que no pertoca registrar (conceptes o imports erronis)

© Joan Carles Pinyol Gregori

C)  Registre de factures
b) Registre de factures electròniques



2. Registre de Factures

2) FACTURES AMB INCIDÈNCIES

L’apartat ens ensenya totes les fres que

han entrat al registre però que contenen algun error que

impedeix que puguem enregistrar-les.
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2. Registre de Factures

El “text explicatiu” ens indica el motiu pel qual no es poden

descarregar. Podem trobar entre d’altres:

Que el tercer no existeixi només cal crear el 3r

Que l’IBAN no estigui informat  només cal informar

l’IBAN

Que el proveïdor no ha informat correctament el codi

DIR  cal rebutjar i modificar el text motiu del rebuig

“codi DIR incorrecte”
Que ja existeixi una factura amb el mateix número i tercer

 Cal analitzar exactament què ha passat
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2. Registre de Factures

A la part inferior de la graella podeu veure diverses accions a

efectuar com ara :

 Veure el document

 Modificar “Text Rebutjo”

 “Confirmar rebuig” si fos el cas

Un cop efectuades les modificacions i/o rebutjos necessaris

caldrà “Sortir”.

A la pantalla principal caldrà prémer la icona “Refrescar”

per veure les factures Electròniques esmenades.
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2. Registre de Factures

3) COMPLETAR I CONFIRMAR FACTURES

El primer que caldrà fer és completar les dades que falten

de les factures per a la qual cosa caldrà seleccionar la

factura amb el tic verd i després prémer
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

Ens apareixerà la pantalla que hem vist en l’apartat
anterior però amb la diferència que la major part de
dades ja estan omplertes (núm de fact, data, tercer,
import, forma de pagament...) Faltarà confirmar
algunes dades com ara:

 Verificar la informació referent a l’IVA (deduïble o no 

deduïble)

 Veure si s’han aplicat descomptes

 Informar l’aplicació pressupostària a l’apartat “desgloss.

d’aplicacions”

 Verificar les dades de pagament (si cal informar-les en

aquest moment)

 Verificar/completar el text d’assumpte de la factura.
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b) Registre de factures electròniques



2. Registre de Factures

Un cop completada la informació de cada factura

només quedarà confirmar-les per a que el registre quedi

efectuat correctament.

Per fer-ho caldrà seleccionar la factura amb el tic verd

(o bé prémer si totes les fact-e estan

completades) i després prémer
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2. Registre de Factures

c) Registre d’Abonaments
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2. Registre de Factures

En funció de la situació en què es trobi la factura original de
càrrec s’actuarà d’una manera o d’una altra.

Les diferents situacions que ens podem trobar són:

 Fra. registrada i arriba l’abonament.

 Fra. ja comptabilitzada (en fase ADO o pendent

d’aplicació).

 Fra. ja pagada.
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2. Registre de Factures

Nomes tractarem el primer cas

 Fra. registrada i arriba l’abonament.

o sigui, ens arriba un abonament quan encara hi ha la
factura original al registre de factures sense comptabilitzar .

2 passos a seguir:

 1) Enregistrament de la factura d’abonament

 2) Compensació de la fra de càrrec i la fra d’abonament
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2. Registre de Factures

El camí d’accés al registre d’abonaments dins el programari

SCW és el següent:

Pressupost de despeses

 Justificants de despeses

Registre d’abonaments de factures
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

Informarem les dades de la factura d’abonament de la

mateixa manera que ho hem fet en els apartats anteriors,

tenint en compte que:

 No hem d’omplir l’apartat “Fra Abonar” (en vermell)

Cal posar l’import en positiu
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2. Registre de Factures

Per fer la compensació seguirem el camí d’accés de la

comptabilització de despeses:

Pressupost de despeses

 Pressupost corrent

Operacions d’execució de despeses
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures
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C)  Registre de factures
c) Registre d’abonaments

2) COMPENSACIÓ DE LA FRA DE CÀRREC I LA FRA D’ABONAMENT

Hi ha tres camps a tenir en compte:

“Operació”: Informarem el tipus d’operació que sigui

necessari per al reconeixement de l’obligació. En aquest

cas he anotat el codi 240 que correspon a una operació

ADO sobre crèdit disponible (podria ser sobre crèdit retingut

-250- , només la O sobre una AD anterior....)

“Data Comptable”: La de l’aprovació de la compensació

per l’òrgan competent

“Document”: En aquest apartat és on recuperarem les

factures de càrrec i d’abonament. Cal prémer F5 per obrir

el cercador de factures.



2. Registre de Factures
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C)  Registre de factures
c) Registre d’abonaments

2) COMPENSACIÓ DE LA FRA DE CÀRREC I LA FRA D’ABONAMENT

“Document”: Un cop obert caldrà:



2. Registre de Factures
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C)  Registre de factures
c) Registre d’abonaments

2) COMPENSACIÓ DE LA FRA DE CÀRREC I LA FRA D’ABONAMENT

“Document”:

 1 -“Tercer”: Cercarem el proveïdor des 

d’aquest camp (F5)i el validarem. 

 2 -“Aplicar filtre”: Un cop localitzat el tercer  
aplicarem el  filtre per tal que ens mostri a 

la graella totes les seves fres i abonaments.

 3 -“Marcar factures”: Seleccionarem la 

factura/abonament i apretarem “Marcar”  

per tal que ens aparegui el tick de la 

dreta 

 4 -“Acceptar ajuda”:  Prémer aquest botó 

per acceptar les factures seleccionades i 

tornar a la finestra principal



2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

Per consultar els justificants de despesa del registre de

factures caldrà anar a l’apartat “Consulta de

justificants” que trobarem a la ruta :

Pressupost de despeses

Justificants de despeses

Consultes generals de justificants
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2. Registre de Factures
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D)  Consulta de justificants



2. Registre de Factures

Entre els camps que podem filtrar hi trobem:

 “Tipus de document” Directament o amb la funció F5 podem
indicar quin tipus de factura volem veure (càrrec,
abonament,...).

 “Estat” Podem filtrar entre factures que estan comptabilitzades
(C), Pendents de comptabilitzar (P)...

 “Tercer” Si fem F5 sobre el camp “NIF tercer titular” s’obrirà la
graella d’ajuda de cerca de tercer que hem vist amb
anterioritat.

 “Aplicació pressupostària” Si fem F5 sobre el camp “exercici”
s’obrirà la finestra d’ajuda per a la recerca de l’operació
pressupostària.
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2. Registre de Factures

Entre els camps que podem filtrar hi trobem:

 “Import” Aquest camp permet filtrar entre imports de l’operació

 Text explicatiu” : A la pestanya “Filtre 2” podem cercar pel

contingut del camp “Text explicatiu”.

Finalment cal apretar la icona “Dades generals” per veure una

relació que compleixi les condicions apuntades.
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

 “Històric” per tenir informació del recorregut que ha tingut la

factura dins el programa (p.e. per saber la persona que ha

comptabilitzat cada fase)

 “Veure operació” per veure les diferents fases comptables i

consultar-ne el detall

 “Veure factura” per veure detalladament la informació que

es va anotar al registre
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2. Registre de Factures

A continuació podreu veure la seqüència

completa d’una consulta tipus de justificants

© Joan Carles Pinyol Gregori

D)  Consulta de justificants



© Joan Carles Pinyol Gregori

D) Consulta de justificants

2. Registre de Factures



2. Registre de Factures

Registre factures → Comptabilitat

Comptabilització individual 

→

Comptabilització per relacions
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2. Registre de Factures

Relació d’operacions: agrupació de multitud de 
documents en un mateix lot que ens facilitarà la 
tasca de tramitació, comptabilització, 
aprovació...

 Fases de tramitació de cada relació:

F O P T

Recull de factures → Reconeixement d’obligacions (factures) 

→ Ordenació de pagaments →Realització de pagaments
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E)  Relacions d’aprovació i 
comptabilització de factures



2. Registre de Factures

Per tal d’accedir a les fases F i O que ara explicaré

caldrà seguir la ruta:
Pressupost de despeses

Justificants de despeses

Monitor de comptabilització

de justificants
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E)  Relacions d’aprovació i 
comptabilització de factures



2. Registre de Factures

Ens permet agrupar totes les factures que volem tramitar

en una mateixa relació que és la que portarem a

aprovació de l’òrgan competent per fer el

reconeixement de l’obligació.
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2. Registre de Factures

Un cop dins el “monitor de comptabilització de justificants”

veurem tot un seguit de camps per establir criteris de filtre

a l’hora de seleccionar les factures com ara

 Data de registre

 Núm de registre

 Tercer

 Aplicació pressupostària....

O simplement podem deixar-ho en blanc per triar totes les

factures disponibles
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

per exemple

Establim un criteri com ara el de la data de registre…

…i a continuació haurem de clicar una de les icones de

selecció de la part superior
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2. Registre de Factures

Icones de selecció

 La icona de l’esquerra selecciona les factures anul·lant

qualsevol selecció anterior

 la de la dreta selecciona els justificants afegint-los a

d’altres que ja haguéssim seleccionat anteriorment.

Immediatament apareix una graella amb tots els

justificants que compleixen els criteris.
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2. Registre de Factures

© Joan Carles Pinyol Gregori

a) Relacions F – Relació de factures
E)  Relacions aprovació i comptabilització de factures



2. Registre de Factures

De tots els justificants que compleixen els criteris caldrà

seleccionar quins volem incloure a la relació F. Això ho

farem o bé…

1) Clicant directament un per un els justificants que

cal relacionar

2) Clicant sobre la icona “marcar tota la selecció”

que ens permetrà seleccionar-les totes de cop

Desmarcar els justificants és igual de fàcil amb la icona “Treure totes

les marques”
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2. Registre de Factures

Amb totes les factures marcades podrem anar a imprimir

el llistat de la relació de factures (relació F).

Cal obrir el desplegable de la part superior “Monitor de

comptabilització de factures” i seleccionant la opció

“imprimir llista de factures marcades”
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2. Registre de Factures

A continuació el programa ens ofereix diverses opcions:

“Confirmar relació” Genera una nova relació F de
justificants.

“Imprimir sense relació” imprimir el llistat de
justificants sense crear la relació F.

“Incloure a relació” Afegir aquests justificants a una
relació F que ja havíem creat
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2. Registre de Factures

En Premer “Confirmar relació” el programa

 ens demanarà algunes dades (data i text)

 en “Acceptar” generarà un pdf amb la relació F de
tots els justificants (per imprimir i portar a aprovació)

 ens donarà un núm de relació comptable
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2. Registre de Factures

A continuació podreu veure la seqüència

completa de la generació d’una relació

tipus de factures
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

En aquest moment tenim una relació de factures (F) que

hem portat a aprovar a l’òrgan competent.

Ara és hora de comptabilitzar totes aquestes operacions.
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2. Registre de Factures

Des del “monitor” seleccionarem tots el justificants

aprovats en l’anterior relació F.

 1) Criteri: “núm relació” (amb F5 o manualment)

 2) Aplicarem el filtre amb les icones de selecció
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2. Registre de Factures

Com en l’apartat anterior (Relació F), apareixerà la graella

amb els justificants que compleixen el filtre i procedirem a:
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2. Registre de Factures

 1) “marcar tota la selecció” que ens permetrà

seleccionar-les totes de cop

 2)“comptabilitzar definitivament factures marcades” per

continuar amb la comptabilització
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2. Registre de Factures
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2. Registre de Factures

Per continuar amb la tramitació caldrà:

 seleccionar “obligacions”

anotar la data de comptabilització
(generalment acord aprovació obligacions)

marcar “Generar nova relació”

Finalment farem “Acceptar”
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b) Relacions O – de comptabilització defactures
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2. Registre de Factures

En Premer “Acceptar” el programa

 ens demanarà algunes dades (data i text)

 en “Acceptar” el programa valida les
factures i ens demana de continuar per

començar amb la comptabilització

 Finalment ens donarà un núm de relació

comptable O així com els núm d’operació
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b) Relacions O – de comptabilització defactures
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2. Registre de Factures

La revisió de totes les relacions gravades al

sistema es pot fer des de l’apartat:

Tresoreria
Gestió de relacions comptables
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2. Registre de Factures

El programa ens permet

seleccionar diferents

criteris de cerca o

simplement deixar-ho

en blanc per buscar

totes les relacions
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c) Gestió de relacions comptables
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2. Registre de Factures

El programa ens

mostrarà una graella

amb totes les relacions

filtrades.

Només caldrà

seleccionar-ne una i

premer “imprimir

relació”
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